GEPAM

CALENDARIO DE OBRIGACOES - JANEIRO/2018

Prazo Obrigagéo Disposicao Legal Respons. | ok
Dia 2 Visite diariamente o site da empresa: www.gepam.adm.br, e | GEPAM.
também a pagina no facebook:
https://www.facebook.com/pages/GEPAM-Gest&o-Publica-
Auditoria-e-Assessoria-em-Administragao-
Municipal/176108202444209
Dia 2 ATENTAR que nas folhas finais deste Calendario, constam | Estdo identificadas individualmente
todas as obrigagbes que devem ser cumpridas nas datas de | nas respectivas obrigagdes.
suas ocorréncias.
NAO DEIXEM DE CONFERIR.
Dia 2 Entra em vigor o novo saldrio minimo nacional, no valor de R$ | Decreto Federal n® 9.255/2017.
954,00.
Dia 2 Entra em vigor o novo valor da Unidade Fiscal do Estado de | Comunicado DA-96/2017.
S&o Paulo - UFESP, que sera utilizado durante o exercicio de
2017, que sera de R$ 25,70.
Dia 2 Os 6rgaos que compdem o Orcamento Fiscal e da Seguridade | Art. 44, das Instrugbes n°® 02/2016,
Social do municipio, a saber, Prefeituras, Camaras, | do TCE-SP.
Autarquias, FundagGes, Entidades de Previdéncia, incluindo as
constituidas na forma de Fundos e Empresas Estatais
Dependentes, estas entendidas conforme definicdo do art. 29,
inciso III, da Lei de Responsabilidade Fiscal, devem enviar os
dados, informagGes e documentos referentes a Gestdo Fiscal e
a Prestacdo Anual de Contas de acordo com as disposigdes do
Calendario Anual de Obrigagdes do Sistema AUDESP (Fases I
e II), editado por Comunicado divulgado no DOE e na pagina
eletrénica do Tribunal de Contas, devendo os érgdos referidos
observar com rigor os formatos, prazos, periodicidades e
demais detalhes técnicos definidos naquele documento.
Dia 2 Os municipios devem ajuizar as acbGes de execucdo fiscal dos | Art. 174, do C.T.N.; inc. X do art. 10,
créditos inscritos em divida ativa. | da Lei n° 8.429/92; inc. VII do art.
40, do Decreto-Lei n° 201/67, e
OBS.: Decorridos 5 (cinco) anos da constituicdo do crédito, o | artigo 14, da Lei Complementar n©
mesmo prescreve. | 101/2000.
A prescricdo importara em improbidade administrativa, crime
de responsabilidade e rendncia de receita.
Dia 2 Elaborar a conciliagdo bancaria do més anterior. | Lei Organica do Municipio - L.O.M..
OBS.: A conciliagdo bancéria deve conter todos os ajustes
(devedores e credores) individualmente e devidamente
identificados.
Dia 2 Os municipios devem observar os procedimentos contabeis, | Atos Normativos Federais (Leis,
administrativos e patrimoniais para o fechamento das contas | Decretos, Portarias, Instrugoes etc.).
do exercicio de 2017, seguindo as orientacdes e
recomendacdes, conforme disponibilizamos no site da GEPAM.
Até dia | Todos os drgdos publicos celetistas devem se atentar sobre a | Simula n® 450 do TST.
2 obrigatoriedade de adiantamento da remuneragdo de férias + | Arts. 137 e 145 da CLT.
1/3 até 2 dias antes do gozo de férias de servidores regidos
pela CLT.
Até dia | Os municipios devem comunicar a Receita Federal do Brasil - | Alinea “a”, do inciso III, do § 5°, do
5 RFB, sobre a regularidade na inscricdo municipal ou, quando | artigo 6°, da Resolugdo CGSN n©
exigivel, na estadual, das ME ou EPP que iniciaram suas | 94/2011.
atividades no ano-calendario da opcdo, relativamente as
informacdes disponibilizadas pela RFB do dia 20 (vinte) ao dia
31 (trinta um) do més anterior.
Até dia | Os orgdos publicos devem efetuar o pagamento dos salarios | § 19, do artigo 459, da Consolidacao
5 do més anterior aos servidores celetistas. | das Leis do Trabalho - CLT, e
Instrugdo Normativa SRT n° 1/1989.
OBS.: Para os estatutarios deve ser verificada a data fixada
no respectivo Estatuto.
Até dia | Os drgdos publicos devem fazer as publicagdes resumidas dos | Paragrafo Unico, do artigo 61, da Lei
5 instrumentos de contrato e seus aditamentos na Imprensa | n° 8.666/1993.
Oficial.
OBS.: Para os contratos assinados no més anterior.
Até dia | Os odrgaos e entidades municipais devem disponibilizar na | Inc. XX, do artigo 2°, da Instrucao
5 Internet os resumos dos instrumentos de contratos e seus | Normativa n® 28/1999 do TCU, e § 5°

aditivos assinados no més de novembro/2017.

c/c inciso V, ambos do artigo 19, da
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Lei n® 9.755/1998.

Até dia Os orgdos publicos que possuem servidores regidos pela | Art. 1°, da Lei n°® 4.923/1965, e
5 Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, que admitiram ou | artigo 5° da Portaria MTE n°
demitiram durante o més anterior, devem enviar ao Ministério | 1.129/2014.
do Trabalho e Emprego - MTE, o Cadastro Geral de
Empregado e Desempregado - CAGED.
OBS.: As informacGes no CAGED relativas a movimentagdes
de empregados para fins do seguro-desemprego, devem ser
prestadas na data de inicio das atividades do empregado,
quando este estiver em percepgdo do Seguro-Desemprego ou
cujo requerimento esteja em tramitacdo; e na data do
registro do empregado, quando o mesmo decorrer de agdo
fiscal conduzida por Auditor-Fiscal do Trabalho.
Até dia | Os o6rgdos publicos que possuem servidores regidos pela | Art. 15, da Lei n® 8.036/1990; artigo
5 Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, devem recolher o | 32, inciso IV, da Lei n°® 8.212/1991;
FGTS, calculado sobre as remuneragbes pagas ou devidas no | artigo 225, inciso IV c/c § 2°, do
més anterior, por meio da Guia do Recolhimento do FGTS e | Decreto n® 3.048/1999; e Portaria
Informagbes a Previdéncia Social - GFIP, que devera ser | Interministerial MT/MPAS no
encaminhada eletronicamente por intermédio do SEFIP, | 326/2000 c/c Portaria Interministerial
exclusivamente pelo uso do CONECTIVIDADE SOCIAL. | n® MPS/MTE n° 227/2005.
OBS.: Devera ser recolhido também o FGTS calculado sobre o
valor pago relativo a 22 parcela do 130 salario.
Até dia | Os o6rgdos e entidades executivos de transito do Municipio | Art. 6° e art. 9°, da Portaria
5 devem efetuar os repasses dos valores retidos das multas de | DENATRAN n° 95/2015.
trénsito arrecadadas no més passado, relativos aos 5%
destinado a conta do Funset.
OBS: Salvo se 0 banco ja efetuou a retencao.
Até dia Os oOrgdos publicos que possuem servidores segurados do | Inc. V e §§, do artigo 225, e artigo
5 Regime Geral de Previdéncia Social, devem encaminhar ao | 287, ambos do Decreto n°
sindicato representativo da categoria profissional, copia da | 3.048/1999.
GPS relativa ao recolhimento dos encargos previdenciarios da
competéncia anterior.
Até dia | As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
08 Previdéncia, Autarquias, FundacGes, Empresas Estatais | TCE-SP.
Dependentes, deverao enviar alteracdbes de cadastros
contabeis do més de novembro/2017 (balancetes isolados e
conjuntos — quando couber).
Até dia Os Institutos/Fundos de Previdéncia dos Municipios, deverdo | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
08 encaminhar os dados cadastrais (quando couber) dos Fundos | TCE-SP.
de Investimento relativo ao Relatério de Investimento dos
Regimes Proprios referente ao més de novembro/2017.
Até dia | As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
10 Previdéncia, Autarquias, FundagGes, Empresas Estatais | TCE-SP.
Dependentes, deverdo enviar movimento contabil isolado e
conjunto do més de novembro/2017 (balancetes isolados e
conjuntos).
Até dia | Todos os 6rgdos jurisdicionados, deverdo enviar ao TCESP, o | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
10 documento de Atos Normativos e documento de Agente | TCE-SP.
Plblico - Fase III do sistema Audesp (se houver) relativo a
dezembro/2017.
Até dia Todos os 6rgdos jurisdicionados, deverdo enviar ao TCESP, o | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
10 documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) - Fase III | TCE-SP.
do sistema Audesp (se houver), relativo a dezembro/2017.
Até dia | Os Orgdos Municipais, deverdo realizar a atualizacgdo do | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
10 cadastro geral de entidades e pessoas - dados de | TCE-SP.
dezembro/2017.
Até dia | Os Institutos/Fundos de Previdéncia dos Municipios, deverdo | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
10 encaminhar a movimentagdo dos Fundos de Investimento por | TCE-SP.
meio do Relatério de Investimento dos Regimes Proprios
relativo ao més de novembro/2017.
Até dia | As Prefeituras devem encaminhar ao INSS, relagdo de todos | Art. 50, da Lei n°® 8.212/1991; §§ 1°
10 os alvaras para construcdo civil e documentos de habite-se | e 2°, do artigo 226, do Decreto n°

concedidos no més anterior.
OBS.: O envio devera ser feito por meio do SisobraPref, ou
outro sistema préprio que gere relatério com o mesmo layout.
A auséncia de entrega configurarad em infragGes isoladas que,
por economia processual, poderdo integrar um Unico Auto de
Infracao ou Notificagao de Langcamento.
A entrega fora do prazo ou apresentacdo da relacdo com

3.048/1999, e Portaria MPS/SRP n°
160/2005, observado o inciso V, do
artigo 473, da Instrugdao Normativa
RFB n° 971/2009.
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incorrecGes ou omissGes também configurara a infragdo.

Até dia
10

Os municipios devedores devem encaminhar a Diretoria de
Execucdo de Precatérios — DEPRE, relatério apontando a
quantidade de precatoérios cadastrados mensalmente, e que
estejam em mora nos termos da Emenda Constitucional n©
94/2016.

COMUNICADO n© 18/2010 e Nota do
DEPRE, de 31/08/2010.

Até dia

As Prefeituras devem fazer a transferéncia dos valores
equivalentes a 25% das receitas vinculadas a educagdo
referente ao arrecadado no periodo de 21 a 31 do més
anterior.

§ 59 do artigo 69, da Lei n°
9.394/1996.

Até dia
10

Embora a Lei ndo determine, aconselhamos que sejam
transferidos a Conta do Fundo Municipal de Saude, os
recursos financeiros de impostos arrecadados no periodo de
20 a 31 do més anterior.

Emenda Constitucional n® 29/2000.

Até dia

Os orgdos publicos que possuem servidores regidos pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, devem rever o
cdlculo do 13° salario para 1/12 avos do total devido no ano
anterior, processando-se a correcdao do valor da respectiva
gratificagdo com o pagamento ou compensacgao das diferengas
verificadas.

OBS.: Apos efetuada a revisdo, o valor da diferenga podera
ser favoravel ou ndo ao empregado. Sendo favoravel ao
empregador, a empresa efetuara a compensagdo,
descontando o valor correspondente em folha de pagamento.

Paragrafo unico, do artigo 2°, do
Decreto n® 57.155/1965.

Até dia
12

Todos os érgdos jurisdicionados, deverdao enviar ao TCESP,
documento de Cargo e documento de Fungdo (mddulo Quadro
de Pessoal) - Fase III do sistema Audesp (se houver), relativo
a dezembro/2017.

COMUNICADO GP n° 31/2017, do
TCE-SP.

Até dia
12

Prazo final para realizacgdo de inscricbes para o Prémio
Progredir, do Ministério do Desenvolvimento Social (MDS),
cujo objetivo € reconhecer agoes desenvolvidas pelos
municipios para a inclusdo de pessoas de baixa renda ou em
situacao de vulnerabilidade social no mercado de trabalho.

OBS.: Os projetos devem ser compativeis com o Plano
Progredir.

Serdo reconhecidos também novos projetos municipais, que
ainda ndo estejam vigentes. As propostas deverdao ser
cadastradas por meio do preenchimento do formulario
eletronico disponivel na pagina -
www.mds.gov.br/progredir/premio .

Ministério do Desenvolvimento Social
(MDS)

Até dia
15

Todos os 6rgéos jurisdicionados, deverdo enviar ao TCESP, o
documento de Lotagcdo de Agente Publico - Fase III do
sistema Audesp (se houver), relativo a dez/2017 e documento
Quadro de Pessoal relativo ao 3° quadrimestre/2017.

COMUNICADO GP
TCE-SP.

n® 31/2017, do

Até dia
15

Os orgaos da administracéo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagGes, consorcios intermunicipais,
consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, devem exigir da OS, para
os ajustes selecionados, o relatério sobre a execugdao do
contrato de gestdo no periodo, apresentando comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcangados;
bem como o demonstrativo das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-
08.

Incs. XII e XIII, do artigo 148, das
Instrugdes n° 02/2016, do TCE-SP.

Até dia
15

Os orgaos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagGes, consorcios intermunicipais,
consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, devem exigir da OSCIP,
para os ajustes selecionados, o relatoério sobre a execugdo do
termo de parceria no periodo, apresentando comparativo
especifico das metas propostas com os resultados alcancados;
bem como o demonstrativo das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do
termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-11.

Incs. XII e XIII, do artigo 157, das
Instrugbes n° 02/2016, do TCE-SP.

Até dia
15

Os orgaos da administracéo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagGes, consorcios intermunicipais,
consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsidiarias, devem exigir da OSC,

Incs. XIII e XIV, do artigo 167, das
Instrugdes n° 02/2016, do TCE-SP.
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para os ajustes selecionados, o relatério sobre a execugdo da
parceria, apresentando comparativo especifico das metas
propostas com os resultados quantitativos e qualitativos
alcangados; bem como o demonstrativo das receitas e
despesas computadas por fontes de recurso e por categorias
ou finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto da
parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-14.

Até dia
15

Os o6rgdos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagdes, consorcios intermunicipais,
consorcios publicos, empresas publicas e sociedades de
economia mista e suas subsididrias, devem exigir da
Conveniada, para os ajustes selecionados, o relatdrio sobre a
execucdo do convénio no periodo, apresentando comparativo
especifico das metas propostas com os resultados
quantitativos e qualitativos alcangados; bem como o
demonstrativo das receitas e despesas computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos no
periodo, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo
contido no Anexo RP-17.

Incs. XII e XIII, do artigo 176, das
Instruges n® 02/2016, do TCE-SP.

Até dia
15

Os municipios devem comunicar a Receita Federal do Brasil -
RFB, sobre a regularidade na inscrigdo municipal ou, quando
exigivel, na estadual, das ME ou EPP que iniciaram suas
atividades no ano-calendario da opgdo, relativamente as
informagdes disponibilizadas pela RFB do dia 1° (primeiro) ao
dia 9 (nove) deste més.

Alinea “b”, do inciso III, do § 5°, do
artigo 69, da Resolugdo CGSN n©
94/2011.

Até dia
15

Os Consorcios Publicos regidos pela Lei n° 11.107/2005,
devem encaminhar ao Poder Executivo, as informagdes
necessarias a elaboragdo no Relatério Resumido da Execug&o
Orgamentdria relativo ao 6° bimestre de 2017, do
Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino; e do Demonstrativo da Receita
de Impostos Liquida e das Despesas Proprias com Agoes e
Servigos Publicos de Saude.

OBS.: O prazo pode ser diverso conforme estabelecido em
legislagdo especifica de cada ente consorciado.

"caput", do art. 12 c¢/c inciso II, do
artigo 11, e observado os 8§ dos
artigos 11 e 12, todos da Portaria
STN n° 274/2016.

Até dia
15

Os Consorcios Publicos regidos pela Lei n® 11.107/2005,
devem encaminhar ao Poder Executivo, as informagoes
necessarias a elaboragdo no Relatério de Gestdo Fiscal - do
Demonstrativo da Despesa com Pessoal -, relativo ao 3°
quadrimestre de 2017.

OBS.: O prazo pode ser diverso conforme estabelecido em
legislagdo especifica de cada ente consorciado.

"caput", do artigo 12 c/c inciso I, do
artigo 11, e observado os 8§ dos
artigos 11 e 12, todos da Portaria
STN n° 274/2016.

Até dia
15

Os municipios devem verificar a publicacdo do Presidente do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, relativa aos
precatorios encaminhados e ndo pagos até o encerramento do
exercicio anterior.

Inc. VIII, do artigo 268, do
Regimento Interno do Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo.

Até dia
19

Todos os 6rgédos jurisdicionados, deverdo enviar ao TCESP, o
documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha - Fase III
do sistema Audesp, relativo a dezembro/2017.

COMUNICADO GP n° 31/2017, do
TCE-SP.

Até dia
19

Embora a Lei ndo determine, aconselhamos que sejam
transferidos a Conta do Fundo Municipal de Salde, os
recursos financeiros de impostos arrecadados no periodo de
01 a 10 deste més.

Emenda Constitucional n® 29/2000.

Até dia
19

As Prefeituras devem fazer a transferéncia dos valores
equivalentes a 25% das receitas vinculadas a educagdo
referentes ao arrecadado no periodo de 01 a 10 deste més.

50, do artigo 69, da Lei n°
9.394/1996.

Até dia

As Prefeituras devem afixar e enviar a Camara Municipal os
balancetes da Receita e da Despesa do més anterior.

Art. 49, da Lei
101/2000 e L.O.M..

Complementar n°

Até dia
19

As Prefeituras devem repassar ao Legislativo os recursos
financeiros. (duodécimo)

Inc. II, do § 29, do artigo 29-A, e
artigo 168, ambos da Constituicao
Federal.

Até dia

A Camara Municipal, as Autarquias e as Fundagdes instituidas
e mantidas pelo Municipio, devem repassar a Prefeitura o
produto da arrecadagao do Imposto de Renda Retido sobre
trabalho assalariado (folha de pagamento) e sem vinculo
empregaticio (contribuintes individuais), bem como sobre os
pagamentos a outras pessoas juridicas referentes servigos de:
limpeza, conservagdo, manutengdo, servigos profissionais,
propaganda, assessoria crediticia, dentre outros, retido no
més anterior.

Inc. I, do artigo 158, da Constituicao
Federal c/c alinea “d”, do inciso I, do
artigo 70, da Lei n® 11.196/2005.

Até dia

Os orgdos publicos devem efetuar o recolhimento das

§ 39 do artigo 11, do Ato
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19

contribuicbes previdenciarias decorrentes de Reclamatoria
Trabalhista sob os cédigos 1708, 2801, 2810, 2909 e 2917,
caso a sentenca condenatdria ou o acordo homologado seja
silente quanto ao prazo em que devam ser pagos os créditos
neles previstos.

OBS.: O recolhimento das contribuigbes sociais devidas
devera ser efetuado até o dia 20 do més seguinte ao da
liguidagdo da sentenga ou da homologagdo do acordo ou de
cada parcela prevista no acordo, ou no dia Gtil imediatamente
anterior, caso ndo haja expediente bancario no dia 20.

Declaratério Executivo Codac n©

46/2011.

Até dia
19

Os Orgdos publicos que possuem servidores segurados do
Regime Geral de Previdéncia Social, devem recolher a
Previdéncia Social (INSS) a contribuicdo patronal e o desconto
de contribuicdo dos segurados empregados e agentes
politicos. Igualmente recolher as contribuicbes (20%),
incidentes sobre os valores pagos aos prestadores de servigos
sem vinculo empregaticio - Contribuintes Individuais
(trabalhadores autonomos), e demais pessoas fisicas, assim
como, o valor retido de (11%), mediante desconto na
remuneragdo a eles paga, relativo ao més da liquidacdo do
empenho.

OBS.: O ndo cumprimento importard na pena imposta pelo
Art. 168-A do Decreto Lei n.° 2.848 - Cddigo Penal — Pena -
Reclusdo de 2 a 5 anos e multa.

Art. 30, inciso I, letra “b” c/c § 29;
artigo 32, inciso IV, ambos da Lei n°
8.212/1991; artigo 4°, da Lei n°
10.666/2003; artigo 225, inciso IV e
8§, do Decreto n° 3.048/1999; e
Portaria Interministerial MT/MPAS n©
326/2000 c/c Portaria Interministerial
n° MPS/TEM n° 227/2005, e inciso
III, do artigo 80, da Instrucao
Normativa RFB n°® 971/2009.

Até dia
19

Os orgdos publicos devem recolher ao INSS as retengoes
relativas a cessdo de mdo-de-obra ou empreitada de mao-de-
obra (11%), das notas fiscais emitidas no més anterior.

OBS.: As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
Fundagdes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consdrcios Intermunicipais e Consorcios Publicos
(Lei Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005), devem
observar a reducdo do percentual para 3,5%, quando
contratarem determinados servigos mediante cessdo de mao-
de-obra ou empreitada de mao-de-obra.

“caput”, do artigo 31, da Lei n©
8.212/1991, e inciso III, do artigo 80,
da Instrugdo Normativa RFB n©
971/2009.

§ 6° do artigo 79,
12.546/2011.

da Lei no°

Até dia
19

Os o6rgdos e entidades executivos de transito dos municipios
arrecadadores de multas de transito de sua competéncia ou
de terceiros e recolhedores de valores a conta do Funset,
devem prestar informagdes ao Denatran por meio do envio
eletronico do arquivo “M”, das multas de transito por eles
arrecadadas no més anterior, com as informagdes previstas
no modelo estabelecido no Anexo II, da Portaria n® 95/2015,
mediante a  utilizaggdo de Sistema  Informatizado
disponibilizado pelo DENATRAN.

OBS: Salvo se o banco ja efetuou a retencao.

Art. 11 da Portaria DENATRAN no°
95/2015.

Até dia
22

Todos os Orgdos jurisdicionados, devrdo encaminhar ao
TCESP, o documento de Folha Ordinaria - Pagamento - Fase
III do sistema Audesp, relativo a dezembro/2017.

COMUNICADO GP n° 31/2017, do
TCE-SP.

Até dia
22

Todos os o6rgdos jurisdicionados, deverdo encaminhar ao
TCESP, o documento de Folha Suplementar - Pagamento -
Fase III do sistema Audesp, relativo a dezembro/2017, se
couber.

COMUNICADO GP n° 31/2017, do
TCE-SP.

Até dia
22

Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de
Previdéncia, Autarquias, FundagGes, Empresas Estatais
Dependentes, deverdo realizar o envio da conciliagdo bancaria
més novembro/2017 (balancetes isolados e conjuntos).

COMUNICADO GP n° 31/2017, do
TCE-SP.

Até dia
22

Os o0rgdos publicos do Poder Executivo do Municipio, bem
como, as unidades gestoras de orgamento das autarquias,
devem apresentar a Receita Federal, a Declaracdo de Débitos
e Créditos Tributarios Federais - DCTF, relativa ao més de
novembro/2017.

OBS.: A DCTF devera ser elaborada mediante a utilizagdo de
programas geradores de declaragdo, disponiveis no enderego
htp://www.receita.fazenda.gov.br e ser apresentada mediante
sua transmissao pela internet, com a utilizacdo do programa
Receitanet.

"caput", do artigo 5° c/c artigos 4° e
79, ambos da Instrucdao Normativa
RFB n° 1.599/2015.

Até dia

As Secretarias Municipais de Salde devem enviar a base de
dados
do SISAB, por meio dos sistemas de software da estratégia e-

Portaria SAS/MS n° 97/2017.
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SUS Atencdo Basica (e-SUS AB), referente a competéncia de
dezembro/2017, que compreende o periodo de 01/12/2017 a
30/12/2017.

Até 22 Os municipios deverdo enviar informagGes para a Base | Ministério da Saude.
Nacional de Dados da Assisténcia Farmacéutica.
A Base Nacional de Dados da Assisténcia Farmacéutica
melhora a gestdo da compra, distribuicdo e do vencimento
dos medicamentos. Medida vai reduzir desperdicio e ampliar
oferta a populagdo.
A base nacional entrou em funcionamento a partir de 25 de
outubro e os estados e municipios tém 90 dias para enviar as
informacdes.
OBS.: Os gestores que ndo enviarem as informagles para a
base nacional ou ndo apresentarem justificativa poderdo ter
0s recursos da assisténcia suspensos temporariamente.
Até dia | Os municipios devem recolher 1% da receita arrecadada no | Art. 18, da Medida Proviséria n°
25 més anterior ao PASEP. | 2.158-35/2001, com a redagdo dada
pela Lei no 11.933/20089.
OBS.: A Prefeitura deve observar as novas regras para | Inc. III c/c § 79, do artigo 29, da Lei
apuragdo da base de calculo para aplicagdo do percentual | n° 9.715/1998.
relativo ao PASEP. Notas Técnicas n°s 20 e 22/2013, da
GEPAM.
Até dia | Os municipios devem comunicar a Receita Federal do Brasil — | Alinea “c”, do inciso III, do § 5°, do
25 RFB, sobre a regularidade na inscricdo municipal ou, quando | artigo 6°, da Resolugdo CGSN n°
exigivel, na estadual, das ME ou EPP que iniciaram suas | 94/2011.
atividades no ano-calendario da opgdo, relativamente as
informag0es disponibilizadas pela RFB do dia 10 (dez) ao dia
19 (nove) deste més.
Até dia | As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de | COMUNICADO GP n° 31/2017, do
30 Previdéncia, Autarquias, FundagGes, Empresas Estatais | TCE-SP.
Dependentes deverdo enviar o Questionario de Transporte
relativo ao 3° quadrimestre/2017.
Até dia O representante legal deverd comunicar por oficio ao TCE-SP | § 29, do artigo 48, das Instrugdes n©
30 se houve a constituicdo de consoércio publico no més de | 02/2016, do TCE-SP.
dezembro/2017, acompanhados dos documentos elencados
no § 29, do art. 48, das Instrucdes n® 02/2016, do TCE-SP.
Até dia As Prefeituras devem fazer a transferéncia dos valores [ § 5° do artigo 69, da Lei n°
30 equivalentes a 25% das receitas vinculadas a educagdo | 9.394/1996.
referentes ao arrecadado no periodo de 11 a 20 deste més.
Até dia As Empresas Municipais ndo dependentes, Consdcios Publicos | Arts. 94, 95, 96 e 97, todos das
30 e Intermunicipais, devem encaminhar por meio eletrénico ao | Instrugdes n® 02/2016, do TCE-SP.
TCE-SP, a relagdo da ordem cronoldgica das exigibilidades de
pagamentos do 2° semestre/2017, obedecida a estrita ordem
cronoldgica por fonte de recursos, cujo valor total, seja
superior a R$ 80.000,00, independentemente de terem sido
pagas ou ndo, acompanhada de copia das publicagbes das
justificativas de alteragdes. Nd@o havendo exigibilidade no
periodo, devera ser encaminhada apenas declaragdo nesse
sentido.
Até dia | As Prefeituras devem publicar o Demonstrativo Trimestral da | Art. 256, da Constituicdo do Estado
30 Educagdo (outubro, novembro e dezembro), contendo as | de Sao Paulo.
receitas arrecadadas e transferéncias de recursos destinados
a Educacdo, discriminadas por nivel de ensino.
Até dia As Prefeituras devem publicar os demonstrativos que | Arts. 52 e 53 ¢/cinc. II, letra "c" e §
30 acompanham o Relatério Resumido da Execugdo | 19, ambos do artigo 63, da Lei
Orcamentaria, referentes ao 2° semestre de 2017. | Complementar n® 101/2000.
OBS.: Para os municipios com menos de 50 mil habitantes, e
que ndo optaram pela divulgagao bimestral.
Até dia | As Prefeituras e Camaras Municipais devem publicar o | § 29, do artigo 55 c/c § 3° do mesmo
30 Relatorio de Gestdo Fiscal, referente ao 2° semestre de 2017. | artigo; inc. II, “b” e § 19, do artigo
63, ambos da Lei Complementar n®
OBS.: Para os municipios com menos de 50 mil habitantes, e | 101/2000.
gue ndo optaram pela divulgacdo quadrimestral.
Até dia As Prefeituras e Camaras Municipais devem publicar o | § 29, do artigo 55, da Lei
30 Relatério de Gestdo Fiscal, referente ao 3° quadrimestre de | Complementar n® 101/2000.
2017.
OBS.: Todos 0s municipios.
Até dia | As Prefeituras devem publicar os demonstrativos que | Arts. 52 e 53, da Lei Complementar
30 acompanham o Relatério Resumido da Execugdo | n® 101/2000.
Orcamentaria, referentes ao 6° bimestre de 2017.

Gestdo Publica, Auditoria Contabil, Assessoria e Cons. em Administracdo Municipal S/S Ltda.

Al. Jarbas Bento da Silva, 268 - V. Cicma - CEP 17800-000 - Adamantina/SP
Fone (18) 3521-5386 - www.gepam.adm.br - e-mail: gepam@gepam.adm.br




GEPAM

OBS.: Para os municipios com mais de 50 mil habitantes, e
para aqueles gue ndo optaram pela divulgacdo semestral.

Até dia As Prefeituras devem publicar o Relatério Resumido da | § 3°, do artigo 165, da Constituigdo
30 Execugdo Orcamentaria correspondente ao 6° bimestre de | Federal, e “caput”, do artigo 52 c/c §
2017. 20 do mesmo artigo, da Lei
Complementar n° 101/2000.
OBS.: Todos os municipios.
Até dia | Municipios que tém Previdéncia Propria - Deverdo publicar o | § 2° do artigo 2° da Lei no°
30 demonstrativo financeiro e orgamentario da receita e despesa | 9.717/1998.
previdenciarias acumuladas até o 6° bimestre de 2017.
Até dia As Prefeituras devem transmitir via internet no Ministério da | Portaria GM/MS n° 2.047/2002.
30 Saude as informacg0es relativas as agles e servigos de salde, | Ministério da Salde (DATASUS).
no Sistema de InformagGes sobre Orcamentos Publicos em | Lei Complementar n® 141/2012.
Saude - SIOPS, referentes ao 6° bimestre de 2017 (fim do | Art. 15 da Portaria MS n° 53, de
exercicio de 2017). | 16/01/2013.
Decreto n°© 7.827/2012.
OBS.: Os municipios inadimplentes terdo os repasses de
receitas suspensas.
Até dia As Prefeituras devem inserir por meio do Sistema de | Inc. I, do artigo 49, da Portaria STN
30 Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - | n® 841/2016.
Siconfi, as informacdes do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria - RREO a que se refere o art. 52, da LC n°
101/2000, referentes ao 6° bimestre de 2017.
OBS.: Para os municipios com mais de 50 mil habitantes, e
para aqueles que ndo optaram pela divulgacdo semestral.
Até dia As Prefeituras devem inserir por meio do Sistema de | Inc. II, do artigo 49, da Portaria STN
30 Informacgbes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — | n® 841/2016.
Siconfi, as informacGes do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF a
que se refere o § 29, do art. 55, da LC n° 101/2000,
referentes ao 30 quadrimestre de 2017.
OBS.: Para os municipios com mais de 50 mil habitantes, e
para aqgueles que ndo optaram pela divulgacao semestral.
Até dia As Prefeituras devem inserir por meio do Sistema de | § 3°, do inciso II, do artigo 4°, da
30 Informagodes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro — | Portaria STN n°® 841/2016.
Siconfi, as informagdes do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF a
que o art. 53, da LC n° 101/2000, referentes ao 2° semestre
de 2017.
OBS.: Para os municipios com mais de 50 mil habitantes, e
para aqueles que ndo optaram pela divulgacdo semestral.
Até dia | O respectivo representante legal do Consoércio Publico criado | § 2°, do artigo 48, das Instrugdes n®
30 conforme a Lei n® 11.107/2005 devera comunicar por oficio | 02/2016, do TCE-SP.
ao TCE-SP a constituicdo do consdrcio a partir da Assembleia
Geral que aprovou sua eleigdo, fazendo-o acompanhado de
copia dos documentos elencados no § 29, do artigo 48, das
Instrugées n° 02/2016, do TCE-SP.
Até dia O Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato | Art. 85, das InstrugGes n°® 02/2016,
30 deverda encaminhar, para fins de fiscalizagdo e | do TCE- SP.

acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro
contratado relativamente aos contratos de PPP em exame no
TCE-SP, a copia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado.

I - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela
execugdo e fiscalizagdo do contrato de PPP, respectivos
periodos de gestdo, afastamentos, substituicbes e drgao(s)
representado(s);

II - relatoério circunstanciado exarado pelos responsaveis -
mencionados no inciso anterior — incumbidos da fiscalizagao
do contrato de PPP contendo as obrigagdes do concessionario
para cumprimento do cronograma fisico-financeiro de
execugdo das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados,
explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a
prazos, localizagdo, acréscimos e/ou supressoes;

III - relatério contendo a manifestagdo expressa da
autoridade competente quanto a regularidade dos atos, a
satisfagdo com os resultados, a atualidade dos servigos
prestados, ao cumprimento das diretrizes definidas no art. 4°
da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos
casos de constatagao de irregularidade ou de acionamento de
garantias por descumprimento das normas estabelecidas no
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contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo
Poder concedente decorrentes do contrato de PPP;

V - homologagdo de reajustes e revisdo de tarifas decorrentes
do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio
econémico- financeiro do contrato de PPP, em fungdo de
quaisquer alteragdes ocorridas;

VII - demonstrativo financeiro das contraprestagbes da
Administragdo Publica, tipificadas conforme art. 6° da Lei n®
11.079, de 30 de dezembro de 2004, contendo datas,
especificagdo dos documentos, valores e a correspondente
identificacdo dos servigos ofertados - objeto do contrato de
PPP, ou das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagdo de bens reversiveis;

VIII - declaragdo(Ges) de utilidade publica para efeito(s) de
desapropriagao do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento
do objeto do contrato de PPP;

IX - relagdo das eventuais alteragdes ocorridas na composigao
acionaria da contratada;

X - publicagdo do balango patrimonial da contratada,
acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a identificagdo das contas
conciliadas que envolvam o contrato e a possivel ocorréncia
de compartilhamento, com a Administragdo Publica, dos
ganhos econdémicos efetivos do parceiro privado decorrentes
da reducgdo do risco de crédito dos financiamentos utilizados;
e

XI - ata publicada da Assembleia Geral pertinente a tomada
anual das contas da contratada, contendo a deliberagdo sobre
as demonstragoes financeiras apresentadas pelos
Administradores.

Até dia
30

Data final para o preenchimento e envio dos dados no
Sistema de InformacOes sobre Orgcamentos Publicos em
Educacdao (Siope) - Relatério Resumido da Execugdo
Orgamentaria (RREQ), referente ao 6° bimestre.

OBS.: A ndo transferéncia dos dados sera registrada como
pendéncia e implicara no bloqueio das transferéncias
voluntarias (convénios).

Portaria Interministerial
n° 424/2016 .

§ 39, do art.165, da Constituigdo
Federal e no art. 52 da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

MP/MF/CGU

As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de
Previdéncia, Autarquias, FundagGes, Empresas Estatais
Dependentes deverdo realizar o envio dos dados através do
SisCAAWeb (exercicio 2017).

COMUNICADO GP
TCE-SP.

n® 31/2017, do

As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de
Previdéncia, Autarquias, Fundagdes e Empresas Estatais
Dependentes, devem enviar de forma eletronica ao TCE-SP,
para fins de apreciagdo da legalidade e consequente registro,
a relagdo dos atos concessorios de aposentadoria que onerem
diretamente o tesouro municipal ou os Regimes Proprios de
Previdéncia Social - RPPS, bem como eventuais apostilas
retificatorias, emitidos no exercicio de 2017, por meio do
SisCAAWeb - Sistema de Controle de Admissdo e
Aposentadoria / Pensdo, ou declaragdo negativa, enviada pelo
sistema.

Inc. I, do art. 56, das Instrugdes n°
2/2016, do TCE-SP.

Até dia
31

As Prefeituras, Camaras, Fundos de Previdéncia, Institutos de
Previdéncia, Autarquias, FundacGes e Empresas Estatais
Dependentes, devem enviar de forma eletrénica ao TCE-SP,
para fins de apreciagao da legalidade e consequente registro,
a relacdo dos atos concessérios de pensdo que onerem
diretamente o tesouro municipal ou os Regimes Proprios de
Previdéncia Social - RPPS, bem como eventuais apostilas
retificatorias, concedidos no exercicio de 2017, por meio do
SisCAAWeb - Sistema de Controle de Admissdao e
Aposentadoria / Pensdo, ou declaragao negativa, enviada pelo
sistema.

Inc. I, do art. 68, das Instrugdes n°
2/2016, do TCE-SP.

Até dia
31

As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais, FundagGes
Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal, Sociedades de
Economia Mista, Empresas Publicas Municipais, Consorcios
Intermunicipais e Consorcios Publicos (Lei Federal n® 11.107,
de 06 de abril de 2005), devem enviar de forma eletrénica ao
TCE-SP, para fins de apreciacdo da legalidade e consequente
registro dos atos de admissdo de pessoal, a relacdo das

Incs. I e II, do artigo 52, e inciso I,
do artigo 62, ambos das Instrugdes
no 02/2016, do TCE-SP.
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admissdes por concurso e das contratagbes por tempo
determinado e dos atos de reforma ou transferéncia para
reserva ocorridos no exercicio de 2017, por meio do

SisCAAWeb - Sistema de Controle de Admissdo e
Aposentadoria / Pensdo.
OBS.: Ndo ocorrendo admissGes no periodo, devera ser

encaminhada declaracdo nesse sentido.

Até dia Embora a Lei ndao determine, aconselhamos que sejam | Emenda Constitucional n® 29/2000.
31 transferidos a Conta do Fundo Municipal de Saulde, os
recursos financeiros de impostos arrecadados no periodo de
11 a 20 deste més.
Até dia | O Municipio devera depositar em conta especial do Tribunal de | “caput”, do art. 101, do Ato das
31 Justica local, sob Unica e exclusiva administracdo desse, 1/12 | DisposigGes Constitucionais
(um doze avos) do valor calculado percentualmente sobre as | Transitorias-ADCT.
respectivas receitas correntes liquidas, apuradas no segundo
més anterior ao més de pagamento, em percentual suficiente
para a quitacdo de seus débitos e, ainda que variavel, nunca
inferior, em cada exercicio, a média do comprometimento
percentual da receita corrente liquida no periodo de 2012 a
2014, em conformidade com plano de pagamento a ser
anualmente apresentado ao Tribunal de Justiga local.
Até dia Os 6rgdos municipais responsaveis pela arrecadacdo devem | Inc. I, do artigo 2°, da Instrugdo
31 disponibilizar na Internet, os dados relativos aos montantes | Normativa n® 28/1999 do T.C.U., e §
de cada um dos tributos e contribuicbes arrecadados e | 1° c/c inc. I, do artigo 1°, da Lei n®
recursos recebidos, incluidos os destinados a seguridade | 9.755/1998.
social, se houver, referente 0 més novembro/2017.
Até dia | Os odrgaos e entidades municipais devem disponibilizar na | Inc. XXIV, do artigo 2°, da Instrucao
31 Internet, os dados e informagdes contendo a relagdo de todas | Normativa n® 28/1999 do T.C.U., e §
as compras realizadas no més de novembro/2017. 69 c/c inc. VI, do artigo 1°, da Lei n°
9.755/1998.
Até dia Os 6rgdos municipais devem dar publicidade no quadro de | "caput", do artigo 16, da Lei n©
31 avisos de amplo acesso publico, a relagdo de todas as | 8.666/1993.
compras feitas pela Administracdo direta ou indireta no més
de dezembro/2017.
Até dia | Os municipios devem divulgar por meio de publicacdo, o | Art. 162, da Constituicdo Federal.
31 demonstrativo mensal do montante de cada um dos tributos
arrecadados, e os recursos recebidos, os valores de origem
tributaria entregues e a entregar e a expressao numeérica dos
critérios de rateio relativos ao més de dezembro/2017.
Até dia Os o6rgdaos e entidades responsaveis pela gestdo e | Inc. II, do artigo 2° da Instrugdo
31 acompanhamento de convénios devem disponibilizar na | Normativa n°© 28/1999 do TCU.
internet os dados e informagles acerca de recursos
repassados no més de novembro/2017.
Até dia | Municipios que tém Previdéncia Prépria - Encaminhar a | Alinea "d", do inc. XVI c/c inc. II, do
31 Secretaria de Politicas de Previdéncia Social - SPS, por meio | § 6°, ambos do artigo 59, e § 39, do
eletronico, o Demonstrativo das Aplicagdes e Investimentos | artigo 7°, ambos da Portaria MPS n©
dos Recursos - DAIR do Regime Proprio de Previdéncia Social | 204/2008.
- RPPS, relativo ao 6° bimestre de 2017.
OBS.: O Demonstrativo sera encaminhado no enderego
eletronico do MPS na Internet, conforme estipulado pela SPS.
Até dia Municipios que tém Previdéncia Prépria - Encaminhar a | Alinea "h", do inc. XVI ¢/c inc. II, do
31 Secretaria de Politicas de Previdéncia Social - SPS, por meio | § 6°, ambos do artigo 59, da Portaria
eletronico, o Demonstrativo de Informagdes Previdenciarias e | MPS n° 204/2008.
Repasses - DIPR do Regime Proprio de Previdéncia Social -
RPPS, relativo ao 60 bimestre de 2017.
OBS.: O Demonstrativo sera encaminhado no enderego
eletrénico do MPS na Internet, conforme estipulado pela SPS.
Até dia | O gestor do Sistema Unico de Salude do Municipio devera | Art. 41, da Lei Complementar n°
31 apresentar para avaliagdo do Conselho de Saude | 141/2012.
correspondente, relatério consolidado do resultado da
execugao orgamentaria e financeira no ambito da saude, bem
como, o seu relatdrio sobre a repercussdo da execugdo da LC
n® 141/2012 nas condicoes de saude e na qualidade dos
servicos de saude das populagoes respectivas relativo ao 3°
quadrimestre de 2017, desde que nao tenha sido apresentado
no exercicio anterior.
Até dia Data limite para os Orgdos concessores receberem das | Arts. 148, 157, 167, 176 e 184, todos
31 entidades beneficiadas a comprovagdo dos auxilios, | das Instrugées n°® 02/2016, do TCE-
subvencoes e contribuicées concedidos em 2017. SP.
Até dia O Poder Executivo devera estabelecer a programacdo | Art. 8°, da Lei Complementar n©°
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31 financeira bimestral e o cronograma de execugao mensal de | 101/2000.
desembolso para o exercicio de 2018. (Vide L.D.O.).
Até dia Os Poderes Executivo e Legislativo devem publicar na | Art. 39, § 6° da Constituicdo Federal.
31 imprensa escrita a relagdo dos valores dos subsidios e da
remuneracdo dos cargos e empregos publicos.
Até dia | A Prefeitura e suas instituigées, que tenham firmado convénio | Art. 6°, da Resolugdo SS - 86/2006.
31 com a Secretaria de Saude do Estado de Sdo Paulo, cujos
repasses se enquadrem como auxilios, subvengoes e
contribuicbes, devem apresentar a prestagdo de contas
relativa aos recursos recebidos no exercicio de 2017.
Até dia Até 5% (cinco por cento) dos recursos recebidos a conta do | § 2° do artigo 21, da Lei n°
31 FUNDEB no exercicio anterior, poderdo ser utilizados pelas | 11.494/2007.
Prefeituras mediante abertura de crédito adicional. | Comunicado SDG N° 07/2009.
OBS.: Os recursos correspondentes devem ser movimentados
em conta bancaria especifica, com a seguinte denominagdo:
Parcela Diferida do FUNDEB - § 29, do artigo 21, da Lei n°
11.494, de 2007.
Até dia O Poder Executivo devera verificar se o Poder Legislativo
31 efetuou a devolugdo dos recursos porventura remanescentes
de 2017.
OBS.: Caso ndo tenha acontecido, a Prefeitura devera
promover a redugdo nos valores a serem repassados no
exercicio corrente, no montante equivalente ao saldo
remanescente do exercicio anterior.
Até dia Data limite para os Orgdos contratantes, parceiros ou | Arts. 148, 157, 167, 176 e 184, todos
31 convenentes receberem das OS, OSCIP ou organizagdes da | das Instrugdes n°® 02/2016, do TCE-
sociedade civil sem fins lucrativos, as comprovagdes anuais | SP.
relativas as transferéncias de recursos.
Até dia | O o6rgdo publico que possui servidores expostos ou ndo a | § 692, do artigo 68, do Decreto n°
31 agentes nocivos, considerados para fins de aposentadoria | 3.048/1999 c.c. § 39, do artigo 254,
especial, deve atualizar o Perfil Profissiografico Previdenciario | da Instrugdo Normativa INSS/PRES
- PPP, abrangendo as atividades desenvolvidas pelo | n° 45/2010.
trabalhador. Sumula Vinculante n°® 33 do STF e
Instrucdo Normativa SPS n° 3/2014
Até dia | O o6rgdo publico devera solicitar de todos os agentes publicos | § 2° do artigo 13, da Lei n°
31 a apresentacdo da declaragdo de bens e rendas atualizada. 8.429/1992, e artigo 19, da Lei n°
8.730/1993.
Até dia | Os municipios que possuem precatorios pelo regime ordinario, | Inc. I, do § 1°, do artigo 97 do Ato
31 devem depositar os valores combinados com o credor. | das Disposicoes Constitucionais
Transitérias - ADCT.
OBS.: Os municipios devem comunicar ao Tribunal de Justica
0s prazos e forma de pagamento negociado com o credor.
Até dia Os o6rgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito | Art. 11, da Portaria DENATRAN n©
31 responsavel pela aplicagdo da receita arrecadada com a | 407/2011, que Aprovou a Cartilha de
cobranga das multas de transito devem publicar anualmente, | Aplicacgdo de Recursos Arrecadados
na rede mundial de computadores - internet, dados sobre a | com a Cobranga de Multas de
receita arrecadada com a cobranca de multas de transito e | Transito.
sua destinagdo.
OBS: Salvo se 0 banco ja efetuou a retencdo.
Durante | Os estabelecimentos de salude publicos que realizam | Ministério da Saude.
0 més internagcdes devem ficar atentos a liberagcdo das
datas para envio de remessas ao DATASUS do
Sistema de Informacao Hospitalar Descentralizado
(SIHD).
Durante | Todos os o6rgdos publicos celetistas devem se atentar | Sumula no 450 do TST.
0 més sobre a obrigatoriedade de adiantamento da remuneragdo | Arts. 137 e 145 da CLT.
de férias + 1/3 até 2 dias antes do gozo de férias de
servidores regidos pela CLT.
Durante | Nos o6rgdos publicos em que ocorrer admissdo ou Arts. 264 a 268, da Instrugdo Normativa
0 més demissdo de servidor segurado do Regime Geral de INSS/PRES n° 77/2015.

Previdéncia Social - RGPS durante o més, deverad ser
elaborado ou fornecido o Perfil Profissiogréfico
Previdenciario - PPP para aqueles que irdo trabalhar com
agentes nocivos quimicos, fisicos, bioldgicos ou
associacdo de agentes prejudiciais a saude ou a
integridade fisica.
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OBS.: Deve ser elaborado também, para servidores que ja
estejam sob a exposicdo dos referidos agentes.

Durante
0 més

Os orgdos publicos devem reter 11% sobre os valores
pagos a prestadores de servigo contribuintes individuais
(autdnomos), bem como, sobre os servigos prestados
mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada de mao-
de-obra, conforme legislagdo vigente.

OBS.: As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
Fundagbes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consércios Intermunicipais e Consodrcios
Publicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de 2005),
devem observar a redugao do percentual para 3,5%,
quando contratarem determinados servigos mediante
cessdo de mao-de-bra ou empreitada de mao-de-obra.

Lei n© 8.212/1991; Lei n° 10.666/2003, e
Instrugdo Normativa RFB n° 971/2009.
§ 69, do artigo 7°, da Lei n® 12.546/2011.

Durante
0 més

Nos o6rgdos publicos em que ocorrer admissdo ou
demissdo de agente publico durante o més, deverd ser
solicitado a declaracao de bens e rendas, bem como, estas
devem ser atualizadas anualmente.

Art. 13, da Lei n° 8.429/1992, e artigo 19,
da Lei n® 8.730/1993.

Durante
0 més

Os orgdos publicos devem efetuar o pagamento das
dividas obedecendo a ordem cronoldgica.

OBS.: Esta obrigagdo deve ser observada durante todos
os dias do més.

Art. 59, da Lei n° 8.666/1993.

Durante
0 més

Os orgdos publicos devem disponibilizar na internet as
comunicagdes ratificadas pela autoridade superior
referente os resumos dos instrumentos de contrato ou de
seus aditivos.

§ 59 c/cinciso V, ambos do artigo 19, da Lei
n® 9.755/1998.

Durante
0 més

Os orgédos publicos devem afixar, no mural da Prefeitura,
0 Boletim de Caixa ou de Tesouraria do dia anterior.

Lei Organica do Municipio - L.O.M..

Durante
0 més

Os Consorcios Publicos regidos pela Lei n°® 11.107/2005,
devem remeter ao Poder Executivo, as informagoes
necessarias para que sejam consolidadas, nas contas dos
entes consorciados, todas as despesas realizadas com os
recursos entregues em virtude do contrato de rateio.
OBS.: As informagdes devem ser encaminhadas
mensalmente e em prazo habil.

§ 49, do artigo 89, da Lei n® 11.107/2005.

Durante
0 més

Os o6rgdos, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional, inclusive empresa estatal
dependente, devem remeter ao Poder Executivo, os
respectivos balancetes para fins de incorporagdo
contabil, para que este possa emitir os Relatérios
Resumidos da Execugdao Orgamentaria, além da
obrigatoriedade de suas afixagées em lugar proprio para
conhecimento da populagao.

OBS.: Os Dbalancetes devem ser encaminhados
mensalmente e em prazo habil.

Inc. III, do artigo 50 c/c artigo 52, ambos
da Lei Complementar n® 101/2000.

Durante
0 més

O Poder Executivo devera solicitar aos 6rgéos, fundo ou
entidade da administragdo direta, autarquica e
fundacional, inclusive empresa estatal dependente, o
envio, em tempo habil, das informagdes contabeis, para
fins de consolidagao.

OBS.: A responsabilidade pela consolidagdo para efeito
da gestao fiscal é do Poder Executivo.

Inc. III, do artigo 50 c/c artigo 52, ambos
da Lei Complementar n® 101/2000.

Durante
0 més

As Sociedades de Economia Mista e Consorcios
Intermunicipais devem encaminhar ao TCE-SP, os
documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de
sua extingdo.

OBS.: Os documentos relativos a decisdo de sua
paralisagcdo ou de sua extingdo devem ser encaminhados
no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

§ 39, dos artigos 46 e 47, ambos das
Instrugdes n° 2/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar as rentncias
de receitas.

Art. 70, da Constituigdo Federal.

Durante
0 més

O Sistema de Controle Interno deve avaliar o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugao dos programas de governo e dos orgamentos do
Municipio.

Inc. I, do artigo 74, da
Constituicdo  Federal. Inc. I, do artigo 35,
da Constituicdo do Estado de Sao Paulo.

Durante

O Sistema de Controle Interno deve exercer a fiscalizacdo

Art. 70, e inciso II, do artigo 74, ambos da

Gestdo Publica, Auditoria Contabil, Assessoria e Cons. em Administracdao Municipal S/S Ltda.
Al. Jarbas Bento da Silva, 268 - V. Cicma - CEP 17800-000 - Adamantina/SP
Fone (18) 3521-5386 - www.gepam.adm.br - e-mail: gepam@gepam.adm.br




GEPAM

0 més contabil, da gestdo orcamentaria, financeira, operacional e | Constituigdo Federal.
patrimonial, nos O6rgdos e entidades da administracdo | Inc. II, do artigo 35, da Constituicdo do
direta e indireta. Estado de Sdo Paulo.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve exercer o controle | Inc. I1I, do artigo 74, da
0 més dos avais e garantias. Constituicdo Federal. Inc. IV, do artigo
35, da Constituicdo do Estado de Sao
Paulo.
Comunicado SDG n° 32/2012, do TCE-SP.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve exercer o controle | Inc. 111, do artigo 74, da
0o més dos direitos e haveres. Constituicdo Federal. Inc. IV, do artigo
35, da Constituicdo do Estado de Sao
Paulo.
Comunicado SDG n° 32/2012, do TCE-SP.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar o | Inc. I, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més atingimento das metas estabelecidas na Lei de Diretrizes | n® 101/2000.
Orcamentarias.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar os limites e | Inc. II, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més condicOes para a inscricdo em Restos a Pagar. n° 101/2000.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar as medidas | Inc. III, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao | n® 101/2000.
respectivo limite, nos termos dos arts. 22 e 23 da Lei de
Responsabilidade Fiscal (quando couber).
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar as | Inc. IV, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31, da | n® 101/2000.
LRF, para recondugdo dos montantes das dividas
consolidada e mobilidria aos respectivos limites (quando
couber).
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar a destinagao | Inc. V, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em | n° 101/2000.
vista as restricbes constitucionais e da Lei de
Responsabilidade Fiscal.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar o | Inc. VI, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més cumprimento do limite de gastos totais do Legislativo | n® 101/2000.
Municipal.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve exercer o controle | Inc. III, do artigo 35, da Constituicao do
0 més sobre o deferimento de vantagens e a forma de calcular | Estado de Sdo Paulo.
qualquer parcela integrante do subsidio, vencimento ou
salario de seus membros ou servidores.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve dispor ao dirigente Comunicado TCESP - SDG n° 32/2012, do
0 més municipal informagdes qualificadas para a tomada de | TCE-SP.
decisbes, para que se obtenha mais seguranca sobre a
legalidade, legitimidade, eficiéncia e publicidade dos atos
financeiros chancelados, para que ndo haja razdes para
alegar desconhecimento.
Durante | Os 6rgdos que compdem o Orgamento Fiscal e da Art. 44, das Instrugdes n° 02/2016, do TCE-
0 més Seguridade Social do municipio, a saber, Prefeituras, SP.
Cémaras, Autarquias, FundagGes, Entidades de
Previdéncia, incluindo as constituidas na forma de
Fundos e Empresas Estatais Dependentes, estas
entendidas conforme definicdo do art. 29, inciso III, da
Lei de Responsabilidade Fiscal, devem enviar os dados,
informagdes e documentos referentes a Gestdo Fiscal e a
Prestagao Anual de Contas de acordo com as disposigoes
do Calendario Anual de Obrigacdes do Sistema AUDESP
(Fases I e II), editado por Comunicado divulgado no DOE
e na pagina eletronica do Tribunal de Contas, devendo os
orgdos referidos observar com rigor os formatos, prazos,
periodicidades e demais detalhes técnicos definidos
naquele documento.
OBS.: O Calendario Anual de Obrigagdes do Sistema
AUDESP, a ser divulgado até 10 (dez) de dezembro de
cada ano para vigorar no exercicio seguinte, podera sofrer
alteracGes e ajustes por novos Comunicados, os quais
também serdo divulgados no DOE e na pagina eletronica
do TCE-SP na internet.
Durante | O responsavel pelo controle interno deve manter | “caput”, do artigo 49, das Instrugcdes n©
0 més arquivados na origem todos os relatorios e pareceres | 02/2016, do TCE- SP.
exarados no cumprimento das funcdes constitucionais e
legais atribuidas ao controle interno.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve avaliar o [ Comunicado TCESP - SDG n° 32/2012,
0 més cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos | do TCE-SP. Inc. I, do artigo 49, das

orcamentarios, bem como eficiéncia de seus resultados.

Instrucdes n°® 02/2016, do TCE- SP.
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Durante | O Sistema de Controle Interno deve comprovar a | Comunicado TCESP - SDG n° 32/2012,
0 més legalidade da gestdo orgcamentaria, financeira e | do TCE-SP. Inc. II, do artigo 49, das

patrimonial. Instrucbes n° 02/2016, do TCE- SP.
Durante | O Sistema de Controle Interno deve comprovar a | Art. 70, e inciso II, do artigo 74, da
0 més legalidade dos repasses, fiscalizar a aplicagao, e avaliar os | Constituicdo Federal. Inc. II, do artigo 35,

resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, das subvengdes | da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo.

e outros recursos publicos destinados a entidades de | Comunicado SDG n° 32/2012, do

direito privado e do terceiro setor. TCE-SP. Inc. III, do artigo 49, das

Instrucdes n°® 02/2016, do TCE- SP.

Durante | O Sistema de Controle Interno deve fiscalizar os limites e | Inc. II, do artigo 59, da Lei Complementar
0 més condigdes para realizagdo de operacbes de crédito e | n°® 101/2000. Inc. IV, do artigo 49, das

exercer controle sobre as mesmas (quando couber). Instrucdes n° 02/2016, do TCE- SP.
Durante | O Sistema de Controle Interno das Prefeituras; das Art. 31, e inciso IV, do artigo 74, ambos
0 més Camaras; das Autarquias Municipais; das FundagGes da Constituicdo Federal.

Municipais; das Entidades de Previdéncia Municipal; das Inc. V, do artigo 35, da Constituicdo do

Sociedades de Economia Mista e das Empresas Publicas Estado de Sdo Paulo.

Municipais; dos Consércios Intermunicipais e dos Comunicado TCESP - SDG n° 32/2012,

Consorcios Publicos (Lei Federal n° 11.107, de 06 de do TCE-SP. 1Inc. V, do artigo 49, das

abril de 2005), deve exercer a fiscalizagdo do Municipio, Instrugbes n° 02/2016, do TCE- SP.

na forma da lei, apoiando a fiscalizagdo exercida pelo

Poder Legislativo Municipal mediante o controle externo,

ao Tribunal de Contas no exercicio de sua missdo

institucional.

OBS.: O Sistema de Controle Interno devera ser composto

exclusivamente por servidores concursados.
Durante | O Responsavel pelo Controle Interno deve assinar, ao final | Paragrafo Unico, do artigo 54, da Lei
0 més de cada quadrimestre, juntamente com os gestores e | Complementar n® 101/2000.

autoridades responsaveis pela administragdo financeira, o | Comunicado SDG n° 32/2012, do

Relatoério de Gestdo Fiscal. TCE-SP. Inc. VI, do artigo 49, das

Instrucdes n° 02/2016, do TCE- SP.

Durante | O Sistema de Controle Interno deve atestar a regularidade | Comunicado SDG n° 32/2012, do TCE-
0 més da tomada de contas dos ordenadores de despesa, | SP. Inc. VII, do artigo 49, das Instrugdes

recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados. n° 02/2016, do TCE- SP.
Durante | Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios § 19,do artigo 74, da Constituigdo
0 més consagrados no art. 37 da CF, ou, ao tomar § 19, do artigo 35, da Constituicdo do

conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, Estado de Sao Paulo.

sob pena de responsabilidade solidaria, o Sistema de Art. 51, das Instrugdes n° 02/2016, do TCE-

Controle Interno das Prefeituras; das Céamaras; das SP.

Autarquias Municipais; das Fundacgdes Municipais; das

Entidades de  Previdéncia Municipal; das Sociedades de

Economia Mista e das Empresas Publicas Municipais; dos

Consoércios Intermunicipais e dos Consoércios Publicos (Lei

Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005), devem

comunicar o fato ao TCE-SP.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita, impreterivelmente,

em até 03 (trés) dias da conclusdo do relatdrio ou parecer

respectivo.
Durante | O departamento de pessoal das Prefeituras; das Inc. III, do artigo 52, das Instrugdes n©
0 més Céamaras; das Autarquias Municipais; das FundagGes 02/2016, do TCE- SP.

Municipais; das Entidades de Previdéncia Municipal; das

Sociedades de Economia Mista e das Empresas Publicas

Municipais; dos Consoércios Intermunicipais e dos

Consorcios Publicos (Lei Federal n° 11.107, de 06 de

abril de 2005), devem encaminhar ao TCE-SP, por meio

eletrénico, em Mddulo especifico dentro do Portal de

Sistemas do TCE, os editais de concurso publico, bem

como de suas alteragoes.

OBS.: O envio deve ser feito em até 5 (cinco) dias Uteis

da data da publicagdo.
Durante | O departamento de pessoal das Prefeituras; das Camaras; | Inc. IV, do artigo 52, das InstrucGes n®
0 més das Autarquias Municipais; das FundagGes Municipais; das | 02/2016, do TCE- SP.

Entidades de Previdéncia Municipal; das Sociedades de | Comunicado GP n°® 21/2016 - Audesp Fase

Economia Mista e das Empresas Publicas Municipais; dos | III.

Consoércios Intermunicipais e dos Consdércios Publicos (Lei

Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005), devem

preencher, de forma eletrbnica, os dados relativos aos

Médulos de Atos de Pessoal, de acordo com Comunicados

e Calendario disponibilizados pelo Sistema AUDESP - Fase

III.
Durante | Os 6rgdos e entidades que tiveram contratos ou atos Art. 81, das Instrucdes n° 02/2016, do TCE-
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0 més

analogos selecionados devem encaminhar ao Tribunal de
contas os documentos previstos no art. 83, as Instrugdes
n° 02/2016, do TCE-SP.

OBS.: O envio deve ser feito no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis do recebimento das requisicées da Fiscalizacdo.

SkS

Durante
0 més

Os 6rgdos e entidades que tiveram documentos relativos
a termos aditivos, modificativos ou complementares,
distratos ou rescisdes, decorrentes de ajustes
selecionados para andlise, devem encaminhar ao
Tribunal de Contas.

OBS.: O envio deve ser feito no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis de sua assinatura.

Art. 82, das Instrugbes n° 02/2016, do TCE-
SP.

Durante
0 més

As Prefeituras e Consdrcios Publicos outorgantes devem
encaminhar ao TCE-SP, cdépia dos documentos,
referentes ao acompanhamento das atividades
desenvolvidas pelas concessionarias e permissionarias
de servigos publicos.

OBS.: As copias dos documentos elencados no art. 86,
das Instrugbes n° 02/2016 do TCE-SP devem  ser
remetidas até o Ultimo dia do més seguinte a data do
aniversario de cada vigéncia contratual.

Art. 86, incisos I a X, das Instrugées n°
02/2016, do TCE- SP.

Durante
0 més

As  Prefeituras, Camaras, Autarquias, Fundagoes,
Consoércios Intermunicipais e Consorcios Publicos, devem
encaminhar em no maximo 10 (dez) dias Uteis, a
comunicagdo do término das obras e/ou servigos
decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos em
exame no TCE-SP, acompanhada dos documentos
elencados nos incs. I ao 1V, do artigo 87, das Instrucbes
n® 2/2016, do TCE-SP.

Art. 87, incisos I a X, das Instrugdes n©
02/2016, do TCE- SP.

Durante
0 més

As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
FundagGes Municipais, Entidades de Previdéncia
Municipal, Sociedades de Economia Mista e Empresas
Plblicas Municipais, Consoércios Intermunicipais e
Consorcios Publicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de
abril de 2005), devem remeter ao Tribunal de Contas,
quando solicitada, cdpia completa de editais de
licitagdo.

OBS.: A copia devera ser encaminhada no prazo de 48
horas contadas do recebimento da solicitagdo. Por
ocasido da remessa dos editais devera ser encaminhada
declaragdo do responsavel informando a fonte de
recursos e a origem da verba a ser onerada pela
contratagdo decorrente.

Paragrafo Unico, do artigo 98, das

Instrugdes n° 02/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
Fundagbes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consércios Intermunicipais e Consorcios
Plblicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de 2005),
devem comunicar ao Tribunal de Contas, as sancgbes
aplicadas aos licitantes, previstas nos incisos III e IV. do
art. 87, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como as eventuais
reabilitacdes ocorridas no periodo.

Paragrafo Unico, dos artigos 99 e 100,
ambos das Instrugdes n°® 02/2016, do TCE-
SP.

Durante
0 més

Os orgdos da administracéo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagoes, inclusive as de apoio,
consorcios intermunicipais, consorcios publicos,
empresas publicas e sociedades de economia mista e
suas subsidiarias, devem informar, via sistema AUDESP
(modulo Seletividade de Ajustes Terceiro Setor), os
dados relativos aos ajustes nos Contratos de Gestao.

OBS.: Para fins de fiscalizagdo e apreciagao dos ajustes
selecionados via sistema eletronico, os 6rgdos e entidades
publicos mencionados acima devem autuar no Tribunal de
Contas, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis do recebimento da requisigdo emitida
pela Fiscalizagdo, os documentos elencados no art. 146,
das Instrucoes n° 02/2016, do TCE-SP.

Arts. 145 e 146, das

02/2016, do TCE-SP.

Instrucdes n©°

Durante
0 més

Os 6rgaos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios

Art. 147, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.
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intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
encaminhar ao Tribunal de Contas, por meio do sistema e-
TCESP, os  termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos relativos aos ajustes
selecionados com OrganizagGes Sociais, de qualquer valor,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados da data da
assinatura, acompanhados de oficio assinado digitalmente
pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletrénico do Contrato de Gestdo junto ao
Tribunal, e de copia dos documentos elencados no art.
147, das Instrugdes n° 02/2016, do TCE-SP.

OBS.: O envio devera ser feito

Durante
0 més

Os orgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagoes, consorcios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
remeterdo ao Tribunal de Contas, a comunicagdo da
abertura de processo administrativo, objetivando a
desqualificagdo da entidade como (O}S) por
descumprimento do contrato de gestdo, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas, e
a comunicagdo sobre aditamento da parcela de recurso
destinada a cobertura das despesas de pessoal cedido
pelo Estado, com cépia da justificativa e indicagdo do
valor adicionado.

OBS.: A comunicagdo devera ser remetida no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia.

Inc. I, do artigo 150, das Instrugdes n°
02/2016, do TCE- SP.

Durante
0 més

Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do
contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos, devem comunicar ao Tribunal de
Contas qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela OS na utilizagdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado para apurar
irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e
rendimentos de aplicagao financeira.

OBS.: A comunicagdo deverad ser feita no prazo de 3
(trés) dias uteis da ocorréncia. Se ndo houver consenso
dos responsaveis pela fiscalizagdo, para a comunicagdo
conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e
no prazo constante no caput deste artigo.

Art. 151, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

No caso de encerramento contratual por decurso do
prazo de vigéncia do contrato de gestdo selecionado, o
orgdo publico devera enviar ao Tribunal de Contas a
comprovagdo de encerramento de todas as contas
contrato de gestdao finalizado, com comprovacao da
devida destinacao dos saldos de recursos repassados,
captados ou gerados em fungdo da execugao contratual,
para aquele 6rgdo ou para as contas do novo contrato de
gestdo vinculado ao objeto contratual.

OBS.: O envio devera ser feito no prazo de até 20 (vinte)
dias uteis contados do término do prazo estipulado para a
OS prestar contas do uUltimo ano-exercicio.

Art. 152, das Instrucdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

No caso de paralisagdo, rescisdo ou encerramento do
Contrato de Gestdo ou, ainda, de desqualificagdo da
entidade com a Organizagdo Social, o 6rgdo ou entidade
devera comunicar ao Tribunal de Contas, as providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens
permitidos ao uso, quanto a restituicdo de eventuais
saldos de recursos repassados e quanto a destinagdo de
eventuais saldos de recursos captados ou gerados em
virtude da execugdo contratual e dos rendimentos de
aplicagdes financeiras.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita no prazo de até 20
(vinte) dias contados da data da ciéncia do fato ou da
decisdo administrativa, conforme o caso.

Paragrafo Unico, do artigo 152, das
Instrugdes n® 02/2016, do TCE-SP.
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Durante
0 més

Os orgdos da administracao direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagoes, consorcios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
devem informar, via sistema AUDESP (modulo
Seletividade de Ajustes Terceiro Setor), os dados
relativos aos ajustes nos Termos de Parceria.

OBS.: Para fins de fiscalizagdo e apreciagao dos ajustes
selecionados via sistema eletronico, os 6rgdos e entidades
publicas mencionados no acima devem autuar no Tribunal
de Contas, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida
pela Fiscalizagdo, os documentos elencados no art. 155,
das Instrucoes n° 02/2016, do TCE-SP.

Arts. 154 e 155, das Instrugbes n°
02/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

Os 6rgaos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios
intermunicipais, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
encaminhar ao Tribunal de Contas, por meio do sistema e-
TCESP, os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos relativos aos ajustes
selecionados com Organizagbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico, de qualquer valor, no prazo maximo de
5 (cinco) dias contados da data da assinatura,
acompanhados de oficio assinado digitalmente pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo
eletrénico do Termo de Parceria junto ao Tribunal, e de
copia dos documentos elencados no art. 156, das
Instrucbes n° 02/2016, do TCE-SP.

Art. 156, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Os orgdos da administracéo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundagoes, consorcios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
devem comunicar ao Tribunal de Contas, a abertura de
processo administrativo por descumprimento do Termo
de Parceria, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia.

Art. 159, das Instrucdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo do termo
de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles
internos, devem comunicar ao Tribunal de Contas
qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela
OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de origem
publica, bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado para apurar irregularidade e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventual saldo de recursos e rendimentos
de aplicacdo financeira.

OBS.: A comunicacdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia. Se ndo houver consenso dos
responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagdo
conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no
prazo constante no caput deste artigo.

Art. 160, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

No caso de encerramento por decurso do prazo de
vigéncia do Termo de Parceria ou, ainda, de
desqualificagdo da entidade como OSCIP, o 6rgdo ou
entidade publico(a), devem comunicar ao Tribunal de
Contas, a comprovagdao do encerramento de todas as
contas do termo de parceria finalizado, com comprovagao
da devida destinacdo dos saldos de recursos repassados,
captados ou gerados em fungdo da execugdo do ajuste,
para aquele 6rgdo ou para as contas do novo termo de
parceria vinculado ao objeto da parceria.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita no prazo de até 20
(vinte) dias contados da data da ciéncia do fato ou da
decisdo administrativa, conforme o caso.

Art. 161, das Instrucdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Os 6rgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios

Art. 163, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.
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intermunicipais, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
observar que as parcerias estabelecidas com as
organizagbes da sociedade civil, inclusive por meio de
repasses de auxilios, subvengbes e contribuicdes, devem
ser realizadas exclusivamente mediante a formalizagdo de
termo de colaboracdo ou termo de fomento.

Durante | Os 6rgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as | Arts. 164 e 165, das Instrugdes n©°
0 més respectivas autarquias, fundacoes, consorcios | 02/2016, do TCE-SP.

intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
informar, via sistema AUDESP (modulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes nos
Termos de Colaboragdo e de Fomento.

OBS.: Para fins de fiscalizagdo e apreciagao dos ajustes
selecionados via sistema eletronico, os 6rgdos e entidades
publicas mencionados no acima devem autuar no Tribunal
de Contas, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida
pela Fiscalizagdo, os documentos elencados no art. 165,
das Instrucdes n°® 02/2016, do TCE-SP.

Durante | Os 6rgdos da administragdo direta do Poder Executivo, as | Art. 166, das Instrugdes n°® 02/2016, do
0 més respectivas autarquias, fundacoes, consorcios | TCE-SP.

intermunicipais, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
encaminhar ao Tribunal de Contas, por meio do sistema e-
TCESP, os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos relativos aos ajustes
selecionados com OrganizagGes Sociais, de qualquer valor,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados da data da
assinatura, acompanhados de oficio assinado digitalmente
pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo eletronico do Termo de Colaboragdo ou de
Fomento junto ao Tribunal, e de cépia dos documentos
elencados no art. 166, das Instrugdes n° 02/2016, do

TCE-SP.
Durante | Os 6rgdos da administracdo direta do Poder Executivo, as | Art. 169, das Instrugées n° 02/2016, do
0 més respectivas autarquias, fundacoes, consorcios | TCE-SP.

intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
comunicar ao Tribunal de Contas, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do Termo de
Colaboracdo e Termo de Fomento, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

OBS.: A comunicacdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias da ocorréncia.

Durante | Os responsaveis pela fiscalizacgdo da execucdo do ajuste | Art. 170, das Instrugdes n° 02/2016, do
0 més e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos, devem | TCE-SP.

comunicar a este Tribunal qualquer irregularidade ou
ilegalidade praticada pela parceira na utilizagdo dos
recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho
do respectivo procedimento administrativo instaurado e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventuais saldos de recursos e rendimentos
de aplicagao financeira.

OBS.: A comunicacdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia. Se ndo houver consenso dos
responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagdo
conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no
prazo constante no caput deste artigo.

Durante | No caso de término ou eventual paralisagdo, rescisdo ou | Art. 171, das Instrugées n° 02/2016, do
0 més extingdo do Termo de Colaboracdao ou Termo de Fomento, | TCE-SP.

o0 orgdao ou entidade publico(a) devera comunicar ao
Tribunal de Contas, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de
recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita no prazo de até 20
(vinte) dias contados da data da ciéncia do fato ou da
decisdo administrativa, conforme o caso.
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Durante
0 més

Os 6rgdos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios
intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
informar, via sistema AUDESP (moédulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes nos
Convénios firmados nas hipoteses legais previstas no art.
30 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracgoes.

OBS.: Para fins de fiscalizagdo e apreciagdo dos ajustes
selecionados via sistema eletrénico, os 6rgdos e entidades
publicas mencionados no acima devem autuar no Tribunal
de Contas, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida
pela Fiscalizagdo, os documentos elencados no art. 174,
das Instrucoes n° 02/2016, do TCE-SP.

Arts. 173 e 174, das Instrugbes n°
02/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

Os 6rgaos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios
intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
encaminhar ao Tribunal de Contas, por meio do sistema e-
TCESP, os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos relativos aos ajustes
selecionados, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
contados da data da assinatura, acompanhados de oficio
assinado  digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao niumero do processo eletrénico do Convénio
junto ao Tribunal, e de copia dos documentos elencados
no art. 175, das Instrucées n°® 02/2016 do TCE-SP.

Art. 175, das Instrucdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Os 6rgdos da administragdo direta do Poder Executivo, as
respectivas autarquias, fundacoes, consorcios
intermunicipais, consoércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, devem
comunicar ao Tribunal de Contas a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio,
informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

OBS.: A comunicacdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia.

Art. 178, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio
devem comunicar a este Tribunal qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada na
utilizagdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio,
bem como o desfecho do respectivo procedimento
administrativo instaurado para apurar irregularidade e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a
restituicdo de eventuais saldos de recursos e rendimentos
de aplicagdo financeira.

OBS.: A comunicacdo devera ser feita no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia. Se ndo houver consenso dos
responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo
conjunta, o membro dissidente devera fazé-la
individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no
prazo constante no caput deste artigo.

Art. 179, das Instrucdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

No caso de paralisacdo, rescisdo ou extingdo do Convénio,
o 6rgdo ou entidade publico(a) devera comunicar ao
Tribunal de Contas, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a eventuais restituicdes dos bens cedidos e saldo
de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

OBS.: A comunicagdo devera ser feita no prazo de até 20
(vinte) dias contados da data da ciéncia do fato ou da
decisdo administrativa, conforme o caso.

Art. 180, das Instrugdes n° 02/2016, do
TCE-SP.

Durante
0 més

Quando da formalizacdo dos atos de pessoal; dos atos de
aposentadoria; dos atos e reforma ou transferéncia para
reserva; dos atos de pensdao; dos atos de
complementagdo de proventos de aposentadoria e
complementagao do valor de pensdes; dos contratos e
atos juridicos analogos, inclusive termos aditivos,
modificativos ou complementares, distratos ou rescisoes;
dos contratos de gestdo, inclusive termos aditivos,

Alinea ‘I', do inciso I, e alinea ‘g’, do inciso
II, ambos do artigo 54; inciso XXI, do artigo
57; inciso XIX, do artigo 63; inciso XIII, do
artigo 69; alinea ‘i’, do inciso I, do artigo
74; inciso XVI, do artigo 83 c/c inciso XII,
do § 49, do mesmo; inciso XVII, do artigo
146 c/c inciso VII, do artigo 147; inciso
XVIII, do art. 155 c/c inciso VII, do artigo
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modificativos ou complementares e os distratos; dos
termos de parceria, inclusive termos aditivos,
modificativos ou complementares e os distratos; dos

termos de colaboragdo e de fomento, inclusive termos
aditivos, modificativos ou complementares e os distratos;
e dos convénios, inclusive termos aditivos, modificativos
ou complementares e os distratos; com organizagdes da
sociedade civil, a autoridade responsavel pelo ato ou
concessao e o interessado devem assinar o "Termo de
Ciéncia e de Notificagdo".

156; inciso XXIII, do artigo 165 c/c alinea
‘h’, do artigo 166; e inciso XIII, do art. 174
c/c alinea ‘g’, do artigo 175, todos das
Instrugdes n°® 02/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

O Poder Executivo devera divulgar por meio do Portal da
Internet da Prefeitura, as Pegas de Planejamento (PPA,
LDO e LOA), balangos e pareceres prévios do TCE sobre as
contas anuais, bem como, as alteragbes promovidas nas
pecas de planejamento.

OBS.: Os municipios que ndo tiverem recursos para isso
poderdo buscar apoio da Unido.

Art. 48, e § 19, do artigo 64, ambos da Lei
Complementar n© 101/2000.

Durante
0 més

Os responsaveis por Contratos de Repasse e Convénios
devem realizar o registro no Sistema de Gestdo de
Convénios e Contratos de Repasse (SICONV), do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (MP), da
celebragdo, da liberagdo de recursos, do acompanhamento
da execugdo e da prestagdo de contas das transferéncias
voluntarias do Governo Federal.

Decreto Federal n® 6.170/2007 e Portaria
Interministerial n® 127/2008.

Durante
0 més

Municipios que tém Previdéncia Propria - Deverdo
observar os critérios e exigéncias estabelecidos no artigo
50, da Portaria MPS n° 204/2008, a fim de impedir o
bloqueio da emissdo do Certificado de Regularidade
Previdenciaria - CRP.

Portaria MPS n© 204/2008.

Durante
0 més

O Poder Executivo, a fim de assegurar a Transparéncia da
Gestdo Fiscal, devera divulgar ao pleno conhecimento e
acompanhamento da sociedade, em tempo real, as
informagdes  pormenorizadas sobre a  execugdo
orgamentaria e financeira, em meios eletrénicos de acesso
publico, na forma estabelecida no art. 48-A, da LC n°
101/2000, bem como, adotar sistema integrado de
administragao financeira e controle, que atenda a padrao
minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da
Unido e ao disposto no art. 48-A, da LC n® 101/2000.

OBS.: O ndo atendimento, até o encerramento dos prazos
previstos no art. 73-B (1, 2 ou 4 anos), das
determinagdes contidas nos incisos II e III, do paragrafo
Unico, do art. 48 e no art. 48-A impedird o ente de
receber transferéncias voluntarias.

Arts. 48, 48-A, 73-B e 73-C c/c artigo 23,
todos da Lei Complementar n® 101/2000.

Durante
0 més

Os 6rgaos publicos que possuem servidores segurados do
Regime Geral de Previdéncia Social, devem afixar copia da
GPS, relativa ao recolhimento dos encargos
previdenciarios da competéncia anterior.

OBS.: A guia devera ficar exposta durante o periodo de
um més, no quadro de horario de que trata o art. 74, da
CLT.

Inc. VI e 8§, do artigo 225, e artigo
287, ambos do Decreto n° 3.048/1999.

Durante
0 més

O 6rgdo publico devera providenciar a inscricdo em divida
ativa dos impostos, taxas e demais tributos e servigos,
vencidos e ndo pagos em 2017.

Durante
0 més

As Prefeituras apds receberem recursos financeiros da
area federal, devem notificar os partidos politicos, os
sindicatos de trabalhadores e as entidades empresariais,
com sede no municipio, no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento dos recursos.

Art. 29, da Lei n© 9.452/1997.

Durante
0 més

Consorcio Publico, a fim de assegurar a Transparéncia da
Gestdo Fiscal, devera dar ampla divulgagéo, inclusive em
meio eletronico de acesso publico, do orgamento do
consorcio  publico; do contrato de rateio; das
demonstragdes contabeis previstas nas normas gerais de
direito financeiro e sua regulamentagdo; e dos seguintes
demonstrativos fiscais: a) Do Relatério de Gestdo
Fiscal:

1) Demonstrativo da Despesa com Pessoal; 2)
Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa; e 3)
Demonstrativo dos Restos a Pagar; e b) Do Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentaria: 1) Balanco

Arts. 14 e 15, da Portaria STN n° 274/2016
c/c artigo 48, da Lei Complementar n°
101/2000.
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Orcamentario; 2) Demonstrativo da Execugdo das
Despesas por Fungdo e Sub-Fungdo, bem como, adotar
sistema de administracdo financeira e controle, que
atenda a padrdo minimo de qualidade; e divulgar as
informagdes  pormenorizadas sobre a  execugdo
orgamentaria e financeira por meio de portal eletronico
centralizado no ambito do ente da Federagdo que o
represente.

Durante
0 més

Os Orgdos Publicos devem comunicar aos empregados,
por intermédio de documento a ser definidko em
regulamento, os valores recolhidos sobre o total de sua
remuneracao ao INSS.

Inc. VI, do artigo 32, da Lei n© 8.212/1991.

Durante
0 més

Os 6rgaos publicos que possuem servidores segurados do
Regime Geral de Previdéncia Social, devem preparar folha
de pagamento da remuneragao paga, devida ou creditada
a todos os segurados a seu servigo, devendo manter, em
cada estabelecimento, uma via da respectiva folha e
recibos de pagamentos.

Inc. I e §§, do artigo 225 c/c alinea ‘a’, do
inciso I, do artigo 283, ambos do Decreto
n° 3.048/1999.

Durante
0 més

Os 6rgdos publicos que possuem servidores segurados do
Regime Geral de Previdéncia Social, devem lancar
mensalmente, em titulos proprios de sua contabilidade, de
forma discriminada, os fatos geradores de todas as
contribuicbes, o montante das quantias descontadas, as
contribuicbes da empresa e os totais recolhidos.

Inc. II e §§, do artigo 225 c/c alinea ‘a’, do
inciso II, do artigo 283, ambos do Decreto
n® 3.048/1999.

Durante
0 més

Os 6rgdos publicos que possuem servidores segurados do
Regime Geral de Previdéncia Social, devem informar
mensalmente, ao Instituto Nacional do Seguro Social, por
intermédio da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo e InformagGes a Previdéncia Social,
na forma por ele estabelecida, dados cadastrais, todos os
fatos geradores de contribuigdo previdenciaria e outras
informagdes de interesse daquele Instituto.

Inc. IV e 8§, do artigo 225 c/c § 3°, do
artigo 258 e artigo 284, ambos do Decreto
n° 3.048/1999.

Durante
0 més

Os 6rgdos gestores de saude dos municipios devem dar
ampla divulgagdo, inclusive em meios eletrénicos de
acesso publico, das prestacbes de contas periddicas da
area da saude, para consulta e apreciagdo dos cidaddos e
de instituicGes da sociedade, com énfase no que se refere
a comprovagdo do cumprimento do disposto na LC n©
41/2012; Relatério de Gestdo do SUS; e avaliagdo do
Conselho de Saude sobre a gestdao do SUS no ambito do
respectivo ente da Federacgdo.

OBS.: A transparéncia e a visibilidade serdo asseguradas
mediante incentivo a participacdo popular e realizagdo de
audiéncias publicas, durante o processo de elaboracdo e
discussdo do plano de saude.

Art. 31, da Lei Complementar n® 141/2012.

Durante
0 més

A contabilidade devera comunicar aos O6rgdos de
arrecadacdo e fiscalizagdo de tributos, as caracteristicas e
os valores pagos dos empenhos sujeitos ao pagamento de
1.S.S.Q.N..

§ 39, do artigo 55, da Lei n°® 8.666/1993.

Durante
0 més

As Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
FundagGes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consércios Intermunicipais e Consorcios
Plblicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de 2005),
devem encaminhar ao TCE-SP a comunicagdo do término
das obras e/ou servigos decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos em exame no Tribunal de Contas,
acompanhada dos documentos elencados no art. 87, das
Instrugbes n° 02/2016, do TCE-SP.

OBS.: O envio devera ser feito nos termos do art. 73, da
Lei n° 8.666/1993.

Art. 87, das Instrugdes n° 02/2016, do TCE-
SP.

Durante
0 més

As  Prefeituras, Camaras, Autarquias Municipais,
Fundagdes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consércios Intermunicipais e Consodrcios
Publicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de 2005),
devem informar via sistema AUDESP, os dados relativos a
todos os contratos e atos juridicos analogos que
celebrarem, inclusive os relativos a concessdo e/ou
permissdo de servigos publicos e parcerias publico-
privadas.

Paragrafo Unico, do artigo 76 c/c artigo 83,
e artigo 81, todos das Instrugdbes n°
02/2016, do TCE-SP. Comunicado GP n°
14/2016, do TCE-SP.
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OBS.: A prestacdo de informagdes devera ser realizada de
acordo com instrugdes contidas no manual referente ao
Sistema AUDESP - Fase IV, em face de Comunicado GP n°
14/2016, a qual incluird dados sobre licitagGes realizadas,
liquidagdo da despesa e execugao contratual, entre outros.
Os contratos ou atos juridicos analogos devem, conforme
0 caso, estarem acompanhados dos documentos
constantes dos incisos do art. 83, das Instrugdes n©°
02/2016 do TCE-SP.

Durante
0 més

O Municipio deve assegurar o direito ao acesso a
informacOes publicas mediante a criacdo de servico de
informagdes ao cidaddo, em local com condigGes
apropriadas, para atender e orientar o publico quanto ao
acesso a informacdes; informar sobre a tramitacdo de
documentos nas suas respectivas unidades; e protocolizar
documentos e requerimentos de acesso a informagdes.

desde o dia

OBS.: Tal esta

16/05/2012.

exigéncia em vigor

Lei n© 12.527/2011.

Durante
0 més

Os municipios devem ajuizar as agdes de execucao fiscal
dos créditos inscritos em divida ativa.

OBS.: Decorridos 5 (cinco) anos da constituicdo do
crédito, o mesmo prescreve. A prescricdo importara em
improbidade administrativa, crime de responsabilidade e
renlincia de receita.

Art. 174, do C.T.N.; inc. X do art. 10, da Lei
n® 8.429/92; inc. VII do art. 4° do
Decreto-Lei n® 201/67, e artigo 14, da Lei
Complementar n® 101/2000.

Durante
0 més

Os Orgdos Publicos devem efetuar a comunicagdo a
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, acerca da
contratacdo de empresa inscrita no Simples Nacional para
a prestacao de servicos mediante cessdo de mao-de-obra,
para que esta efetue a exclusdo de oficio do regime,
desde que a ME ou EPP ndo tenha apresentado outro
regime de tributacdo, ou solicitado a exclusdo obrigatdria
do Simples Nacional, no més seguinte ao da contratacéo.

Inc. XII, do artigo 17; inciso II, do artigo 30
e inciso II, do artigo 31 c/c inciso I, do
artigo 29, todos da Lei Complementar n°
123/2006.

Durante
0 més

Municipios que tém Previdéncia Propria - Que vincularam,
por meio de lei, a partir de 30 de outubro de 1998, ou que
venham a vincular, todos os servidores titulares de cargos
efetivos ao RGPS, devem observar o cumprimento dos
critérios previstos no art. 5° inciso I, alineas "b", "c" e "d";
incisos VI, X, XII, XV e XVI, alineas "a", "d" e "h",
observado o disposto nos §§ 6° e 10, do art. 59, da
Portaria MPS n© 204/2008, a fim de impedir o blogueio da
emissdo do Certificado de Regularidade Previdenciaria -
CRP.

Art. 79, da Portaria MPS n© 204/2008.

Durante
0 més

Municipios que tém Previdéncia Propria - Cujo regime

juridico de trabalho estatutario esteja em extingdo pela

adocao do regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho -

CLT como regime juridico Unico para seus servidores, até

4 de junho de 1998, em cumprimento ao art. 39,

"caput",

redacdo original, da Constituicdo de 1988, e que
garantam, em lei, a concessdo de aposentadoria aos
servidores ativos amparados pelo RPPS em extingdo e de
pensdo a seus dependentes, devem observar o
cumprimento dos requisitos e critérios previstos no art.
590, inciso I, alineas "b", "c" e "d"; incisos VI, X, XII, XV e
XVI, alineas "a", "d" e "h", observado o disposto nos §§ 6°
e 10, do art. 5°, da Portaria MPS n° 204/2008, a fim de
impedir o bloqueio da emissdao do Certificado de
Regularidade Previdenciaria - CRP.

Art. 89, da Portaria MPS n© 204/2008.

Durante
0 més

Municipios que tém Previdéncia Propria - Toda legislacéo
editada a partir de 11/07/2008 deverd ser encaminhada a
SPS também em arquivo magnético (disquete) ou otico
(CD ou DVD), ou eletronico (correio eletronico), ou por
dispositivo de armazenamento portatil (pen drive). A
disponibilizacdo da legislagdo para consulta em pagina
eletronica na rede mundial de computadores - Internet
suprira a necessidade de autenticagdo, dispensara a
apresentacdo e, caso conste expressamente, no
documento disponibilizado, a data de sua publicagdo
inicial,dispensara também o envio do comprovante de sua
publicidade.

OBS.: Para que seja possivel a consulta em pagina

88 39, 49 e 59, do artigo 5°, da Portaria
MPS n© 204/2008.
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eletronica na Internet, o Municipio devera comunicar a
SPS, o endereco eletronico em que a legislagdo podera ser
acessada.

Durante
0 més

Municipios que tém Previdéncia Propria - Comprovar junto
a SPS que o responsavel pela gestdo dos recursos do
RPPS tenha sido aprovado em exame de certificagdo
organizado por entidade auténoma de reconhecida
capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de
capitais, quando os recursos do RPPS, sujeitos aos limites
da Resolugdo do CMN, sejam iguais ou superiores a R$
5.000.000,00 (cinco milhdes de reais).

OBS.: A comprovagdo da exigéncia serd realizada até o
dia 31/12, quando o alcance do limite de R$ 5 milhdes for
observado até o més de junho do mesmo exercicio, ou até
o dia 30/06, quando observado até dezembro do exercicio
anterior.

§ 29, do artigo 6°, da Portaria MPS/GM n©
519/2011.

Durante
0 més

Os bens permanentes adquiridos ou produzidos com
recursos transferidos do PDDE devem ser tombados e
incorporados ao patrimoénio da Prefeitura, e destinados ao
uso dos respectivos estabelecimentos de ensino
beneficiado.

OBS.: Quando se tratar de entidade privada sem fins
lucrativos, representativas das escolas publicas ou de
polos presenciais do sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB), a incorporagao dos bens permanentes adquiridos
ou produzidos deverd ocorrer mediante o preenchimento e
encaminhamento de Termo de Doagdo a Prefeitura a qual
a escola ou polo estejam vinculados, cujo modelo esta
disponivel no sitio www.fnde.gov.br, providéncia que
devera ser adotada no momento do recebimento do bem
adquirido ou produzido.

"caput" e 8§ 10 e 29, do artigo 25, da
Resolugao/CD/FNDE n° 10/2013.

Durante
0 més

Os Orgdos Publicos da Administracdo Direta, Autarquias e
Fundagbes devem comecar a se preparar para as
mudangas que serdo implementadas pelo eSocial, que é a
nova etapa do projeto Sped, e que unifica num Unico
sistema o envio de todas as informacgdes previdenciarias,
trabalhistas, e eventos aplicaveis ao FGTS, e que
envolvem distintas areas dentro das administragdes, com
dados de Recursos Humanos, Fiscal, Tributario, Juridico,
Engenharia/Obras, entre outros para os Orgdos
Governamentais.

OBS.: Os prazos de entrega dos eventos e o cronograma
de implantacdo do programa sera 01/01/2019 para os
orgdos publicos

Decreto n° 8.373/2014.
Resolugdao CD/eSocial n° 2/2016.
Grupo Confederativo do eSocial (GTC)

Durante
0 més

A Prefeitura pode enviar informacbes referentes ao
comportamento do gestor municipal nas diversas
contratagdes, gastos e investimentos no segmento da
informatica, por meio do questionario elaborado pela
Divisdo de Auditoria Eletrénica (Audesp), a fim de apurar
o Indice Governanga de Tecnologia de Informagdo no
Estado (I-GOV).

OBS.: O preenchimento dos dados de 2013 é opcional,
porém, a partir de 2015, caso a Prefeitura ndo queira
preencher o questionario, recebera uma declaragéo
negativa nesse sentido, o que implicara na ndao emissao
do recibo de prestacdo de contas anual.

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
- TCE/SP.

Durante
0 més

As Prefeituras, Cémaras, Autarquias Municipais,
FundagGes Municipais, Entidades de Previdéncia Municipal,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
Municipais, Consoércios Intermunicipais e Consorcios
Publicos (Lei Federal n® 11.107, de 06 de abril de 2005),
devem observar a redugao do percentual de retengdo
previdenciaria quando contratarem determinados servigos
mediante cessao de mao-de-obra ou empreitada de mao-
de-obra.

OBS.: A retengdo deve ser de 3,5% sobre a nota fiscal de
prestacdo de servigos.

"caput" e § 69, do artigo 7°, da Lei n©
12.546/2011.

Durante
0 més

A Camara Municipal, as Autarquias e as Fundagoes
instituidas e mantidas pelo Municipio, devem reter o

Inc. I, do artigo 158, da Constituicao
Federal c/c alinea “d”, do inciso I, do artigo
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Imposto de Renda Retido sobre trabalho assalariado (folha
de pagamento) e sem vinculo empregaticio (contribuintes
individuais), bem como sobre os pagamentos a outras
pessoas juridicas referentes servicos de: limpeza,
conservagao, manutengao, Servigos profissionais,
propaganda, assessoria crediticia, dentre outros.

70, da Lei n®11.196/2005.

Durante | O drgdo publico que possui servidores expostos ou ndo a | § 6°, do artigo 68, do Decreto n°
0 més agentes nocivos, considerados para fins de aposentadoria | 3.048/1999 c.c. § 3°, do artigo 254, da

especial, deve atualizar o Perfil Profissiografico | Instrugdo Normativa INSS/PRES n©

Previdenciario - PPP, abrangendo as atividades | 45/2010.

desenvolvidas pelo trabalhador. Sumula Vinculante n® 33 do STF e

Instrucdo Normativa SPS n© 3/2014.

Durante | O 6rgdo publico devera solicitar de todos os agentes | § 29, do artigo 13, da Lei n°® 8.429/1992, e
0 més publicos a apresentagdo da declaragdo de bens e rendas | artigo 1°, da Lei n°® 8.730/1993.

atualizada.
Durante | Os municipios que possuem precatorios pelo regime Inc. I, do § 19, do artigo 97 do Ato das
0 més ordinario, devem depositar os valores combinados com o DisposicGes Constitucionais Transitorias -

credor. ADCT.

Obs.: Os municipios devem comunicar ao Tribunal de

Justica os prazos e forma de pagamento negociado com o

credor.
Durante | O empregado que optar pelo recebimento do | Lei n°®4.090/1962 c/c § 29, do artigo 29, da
0 més adiantamento do 13° salario na ocasido de suas férias, | Lei n® 4.749/1965.

devera requeré-lo.
Durante | Os Poderes Executivo e Legislativo devem publicar na | Art. 39, § 6° da Constituicdo Federal.
o0 més imprensa escrita a relagdo dos valores dos subsidios e da

remuneracdo dos cargos e empregos publicos.
Durante | O Poder Executivo devera estabelecer a programacado | Art. 8°, da Lei Complementar n°
0 més financeira bimestral e o cronograma de execugdao mensal | 101/2000. (Vide L.D.O.).

de desembolso para o exercicio de 2018.
Durante | O Poder Executivo deverd proceder a reabertura dos | § 2° do artigo 167, da Constituicdo
0 més créditos especiais e extraordinarias autorizados nos | Federal.

ultimos quatro meses do exercicio financeiro passado,

caso em que, reaberto nos limites de seus saldos, serdo

incorporados ao orgamento do exercicio financeiro de

2018.
Durante | Até 5% (cinco por cento) dos recursos recebidos a conta 8§ 29, do artigo 21, da Lei n® 11.494/2007.
0 més do FUNDEB no exercicio anterior, poderdo ser utilizados Comunicado SDG N° 07/2009.

pelas Prefeituras mediante abertura de crédito

adicional.

OBS.: Os recursos correspondentes devem ser

movimentados em conta bancaria especifica, com a

seguinte denominagdo: Parcela Diferida do FUNDEB - §

29, do artigo 21, da Lei n® 11.494, de 2007.
Durante | O Poder Executivo devera verificar se o Poder Legislativo
0 més efetuou a devolugdo dos recursos porventura

remanescentes de 2017.

OBS.: Caso ndo tenha acontecido, a Prefeitura devera

promover a redugdo nos valores a serem repassados no

exercicio corrente, no montante equivalente ao saldo

remanescente do exercicio anterior.
Durante | O Municipio devera adotar o Plano de Contas Aplicado ao | Portaria STN n® 548/2015 c/c §§ 1° e 2°,
0 més Setor Publico - PCASP e as Demonstragdes Contabeis | do artigo 51, da Lei Complementar n°

Aplicadas ao Setor Publico - DCASP, com vistas a | 101/2000.

consolidagdo nacional das contas publicas, a ser realizada

em 2018, bem como nos exercicios seguintes.
Durante O Poder Executivo deve encaminhar ao Legislativo, até a | Paragrafo Unico, do artigo 45, da Lei
0 més data do envio do projeto de Lei de Diretrizes | Complementar n® 101/2000.

Orcamentarias para o exercicio de 2018, relatério com as

informagOes necessarias ao cumprimento do disposto no

“caput”, do art. 45, da Lei de Responsabilidade

Fiscal, ao qual devera ser dada ampla divulgacao.
Durante | As Prefeituras devem encaminhar a programacgéo anual do | § 29, do artigo 36, da Lei Complementar n°
0 més Plano de Saude ao respectivo Conselho de Saude, para | 141/2012.

aprovacgdo antes da data de encaminhamento da Lei de

Diretrizes Orcamentarias para o exercicio de 2018.
Durante | O Poder Legislativo deverd recolher a tesouraria da
0 més Prefeitura a diferenga, eventualmente existente, entre o

total de recursos recebidos e o total
empenhadas no exercicio.

das despesas
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Durante
0 més

A partir do dia 10/02/2017, a remessa eletronica das
informagées do modulo “Remuneragdo de Agentes
Publicos” da Fase III do Sistema AUDESP, em
carater compulsorio.

COMUNICADO GP N° 39/2016, do TCE-SP.

Durante
0 més

O Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato
devera encaminhar, para fins de fiscalizagdo e
acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo
parceiro contratado relativamente aos contratos de PPP
em exame no TCE-SP, a cdpia dos seguintes documentos,
retratando o respectivo periodo anual encerrado.
I - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis
pela execugdo e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestéo, afastamentos,

substituigdes e orgdo(s) representado(s);
II - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis -
mencionados no inciso anterior - incumbidos da

fiscalizagdo do contrato de PPP contendo as obrigagdes do
concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execugdo das obras e servigos vinculados ao
contrato de PPP, pormenorizando as etapas e prazos,
previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer
alteragbes ocorridas quanto a prazos, localizagdo,
acréscimos e/ou supressoes;
III - relatério contendo a manifestagdo expressa da
autoridade competente quanto a regularidade dos atos, a
satisfagdo com os resultados, a atualidade dos servigos
prestados, ao cumprimento das diretrizes definidas no art.
40 da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas
nos casos de constatagdo de irregularidade ou de
acionamento de garantias por descumprimento das
normas estabelecidas no contrato de PPP;
IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas
pelo Poder concedente decorrentes do contrato de PPP;
V - homologagdo de reajustes e revisdo de tarifas
decorrentes do contrato de PPP;
VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio
econd6mico-financeiro do contrato de PPP, em funcgdo de
quaisquer alteragdes ocorridas;
VII - demonstrativo financeiro das contraprestagdes da
Administragdo Publica, tipificadas conforme art. 6° da Lei
n° 11.079, de 30 de dezembro de 2004, contendo datas,
especificagdo dos documentos, valores e a correspondente
identificacdo dos servigos ofertados - objeto do contrato
de PPP, ou das retengbes de pagamentos para a
contingéncia de indenizagdo de bens reversiveis;
VIII - declaragao(des) de utilidade publica para efeito(s)
de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)

caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao
desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;
IX - relagdo das eventuais alteragbes ocorridas na
composigao acionaria da contratada;

X - publicagdo do balango patrimonial da contratada,
acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a identificagdo das contas
conciliadas que envolvam o contrato e a possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administracdo
Publica, dos ganhos econdmicos efetivos do parceiro
privado decorrentes da redugdo do risco de crédito dos
financiamentos utilizados; e
XI - ata publicada da Assembleia Geral pertinente a
tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras
apresentadas pelos Administradores.

Art. 85, das Instrugdes n° 02/2016, do TCE-
SP.

Durante
0 més

Os municipios devem iniciar a remessa eletronica
obrigatéoria de informagées dos dados de licitagdes
anuladas, desertas, fracassadas e revogadas.

OBS.: O inicio/periodo de remessa obrigatéria é de
08/08/2016, para atos de conclusdo do certame com data
de publicagdo igual ou superior a 08/08/2016.
O prazo para remessa é de 05 dias a contar da data da
publicacdo do respectivo ato que concluiu o certame.

Comunicado SDG n° 16/2017, do TCE-SP.

Durante

Os municipios devem verificar e corrigir as diferencas

§ 49, do artigo 69, da Lei n® 9.394/1996.

Gestdo Publica, Auditoria Contabil, Assessoria e Cons. em Administracdo Municipal S/S Ltda.
Al. Jarbas Bento da Silva, 268 - V. Cicma - CEP 17800-000 - Adamantina/SP
Fone (18) 3521-5386 - www.gepam.adm.br - e-mail: gepam@gepam.adm.br




GEPAM

0 més havidas entre as Receitas e Despesa previstas e as
efetivamente  realizadas, que resultem no nao
atendimento dos percentuais minimos obrigatérios de que
trata o art. 212 da Constituicdo Federal, relativas ao 4°
trimestre do exercicio financeiro anterior.

Durante | Os municipios devem observar os procedimentos | Atos Normativos Federais (Leis, Decretos,
0 més contabeis, administrativos e patrimoniais para o | Portarias, Instrugdes etc.).

fechamento das contas do exercicio de 2017, seguindo as
orientagdes e recomendagdes, conforme disponibilizamos
na Nota Técnica publicada no site da GEPAM.

Durante | O gestor municipal devera enviar o Relatério de Gestdo | § 1°, do artigo 36, da Lei Complementar n°
0 més anual ao respectivo Conselho de Saude, relativo as | 141/2012.

informagdes do exercicio anterior.

OBS.: O envio devera ser feito até o dia 30/03.

Durante | As Prefeituras devem ficar atentas a disponibilizacdo da | Ministério da Saude.
0 més versdo para preenchimento do SIOPS, relativo ao 6°
bimestre de 2017.

Atenciosamente,

GEPAM, 02 janeiro de 2018
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