- G ORIENTACAO PREVENTIVA

ORIENTACAO N.2 040/2020

INFORMACOES SOBRE O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Resumo

A GEPAM elabora a presente Orientacdo Preventiva com o intuito de orientar quanto
as providéncias para o encerramento do exercicio de 2020.

Introducao

Com a aproximacgdo do encerramento do exercicio, apresentamos modelo de Decreto
com providéncias a serem implementadas objetivando o atendimento dos preceitos legais.

Orientacao

Considerando que o encerramento do exercicio financeiro de 2020 e o consequente
levantamento do Balanco Geral do Municipio envolvem providéncias cujas formaliza¢des
devem ser prévia e adequadamente ordenadas.

Sao destaques os seguintes procedimentos:
e procedimentos contdbeis no final de mandato;
e prestacdo de contas;
e claboracgdo do balango no encerramento do exercicio;

e demonstracdes que apontam se o Municipio cumpriu ou ndo com o
dispositivo da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei Eleitoral.

Destaca-se a necessidade do estabelecimento de prazo para encerrar o
empenhamento de despesas, além do levantamento das despesas empenhadas que nao
serdo liquidadas. O Relatério Resumido da Execu¢do Or¢camentéria do 6° bimestre de 2020
e o Relatorio de Gestdo Fiscal do 3° quadrimestre de 2020, devem ser publicados até 30 de
janeiro de 2021, em cumprimento as disposi¢des da Lei de Responsabilidade Fiscal

Alerta-se, ainda, quanto a liquidacdo das despesas com aplicagdo constitucional e
legal minimas, quanto a inscri¢do de despesas em restos a pagar, a inscri¢do da divida
ativa, da atualizacdo dos valores registrados no almoxarifado e dos valores dos bens
patrimoniais, além de outras providéncias.
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Conclusao

Considerando a importancia das providencias que deverdo ser tomadas pelos
Municipios com relacdo ao encerramento do exercicio financeiro de 2020, a GEPAM
elaborou minuta de Decreto para o cumprimento das devidas formalidades. Ressalte-se que
o0 modelo anexo contém contetido genérico e deverd ser adaptado a realidade do Municipio.
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Antonio Francisco Moreno
Sécio-diretor
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Modelo de decreto de encerramento de exercicio

Decreto n° ......, de .....de novembro de 2020

Estabelece normas de encerramento de exercicio
financeiro da  administracdo direta do
Municipio.

, Prefeito do Municipio de , no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de
1964, e as diretrizes na Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2.020 e o consequente
levantamento do Balanco Geral do Municipio envolvem providéncias cujas formalizacdes
devem ser prévia e adequadamente ordenadas, tais como: procedimentos contdbeis no final de
mandato, prestacdo de contas, elaboracdo do balan¢co no encerramento do exercicio, as
demonstragdes que apontam se o municipio cumpriu ou ndo com o dispositivo da Lei de
Responsabilidade Fiscal e da Lei Eleitoral;

CONSIDERANDO que o Relatério Resumido da Execucdo Or¢amentéria do 6° bimestre de
2020 e o Relatério de Gestao Fiscal do 3° quadrimestre de 2020, devem ser publicados até 30
de janeiro de 2021, em cumprimento as disposicdes da Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que os resultados orcamentdrio, financeiro e patrimonial devem ser
incorporados ao Balanco Geral do Municipio;

CONSIDERANDO, por fim, que os procedimentos pertinentes a tais providéncias devem ser
cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com prazos fixados;

DECRETA:

Art. 1% - Afora os casos excepcionais, por mim autorizados, fica vedada a emissdao de
empenhos a partir de xx de dezembro de 2020.

Paragrafo unico. A excepcionalidade também comportara o pagamento de empenhos
vinculados a precatérios judiciais, como modo de assegurar o cumprimento dos minimos
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constitucionais, quer o do regime normal, do art. 100, da Constituicdo, quer o do regime
especial.

Art. 2° - Os saldos de dotacdes orcamentdrias reservados e vinculados a processos licitatérios
em tramitacao ou homologados, cuja despesa nao tenha sido liquidada até xx de dezembro de
2020, serao cancelados.

Paragrafo anico. As reservas canceladas poderdo ser reabertas a conta do or¢amento de 2021
apos a solicitacdo de cada Departamento, caso haja previsao orcamentdria para tanto.

Art. 3% - As Notas Fiscais emitidas no corrente exercicio, para a sua regular liquidagdo,
deverdo ser obrigatoriamente protocoladas no Departamento Municipal de Finangas para
contabilizacao até o dia xx de dezembro de 2020.

Art. 4% - As despesas do exercicio financeiro pendentes de pagamento até 31 de dezembro de
2020 deverao ser inscritas como restos a pagar, distinguindo-se as processadas das ndo
processadas, ap6s andlise do Departamento Municipal de Finangas e Planejamento Or¢amentario.

Paragrafo tnico. Até xx de dezembro de 2020, serdao cancelados os empenhos e os Restos a
Pagar efetivamente ndo liquidados, exceto:

I - os referentes a emendas impositivas dos vereadores;

II - os da Saide, da educacdo e do FUNDEB, necessérios para atendimento das
aplicacdes minimas constitucionais, que deverao ser liquidados até 31 de dezembro;
III — os que contarem com disponibilidade financeira, ap6s o atendimento dos
empenhos e Restos a Pagar mencionados nos incisos [ e I; e,

IV - saldos remanescentes de convénios com parcelas a serem executadas por
pendéncia da conclusdo da obra ou prestagao do servico.

Art. 5% - Os convénios que finalizaram sua execucdo com as devidas prestacdes de contas
deverdo ser encerrados no Sistema Governamental, antes do fechamento da contabilidade, e
os recursos devem ser devolvidos, se for o caso.

Art. 6 - Até xx de dezembro de 2020, os responsaveis por adiantamento prestardo contas,
recolhendo na Tesouraria o valor ndo utilizado.

Art. 7° - Caso projetado que, em 31 de dezembro de 2020, haverd déficit financeiro superior
a 1 [um] més de receita municipal, ficam proibidos, na data de publicacdo deste decreto, os
seguintes gastos:
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Art. 8% — O saldo resultante da ndo aplicacdo no FUNDEB de percentual inferior a 100% e
igual ou superior a 95%, deverd ser depositado em conta bancdria especifica, denominada:
Parcela Diferida do FUNDEB - § 2° do artigo 21, da Lei n° 11.494, de 2007, e devera ser
utilizado até o primeiro trimestres de 2021, mediante a abertura de crédito adicional
suplementar.

Art. 9° - Para fins de ajustes contdbeis que se facam necessarios, os responsaveis pela Secao
de Bens Patrimoniais Moveis e Imoéveis e Secdo de Almoxarifado encaminhardo ao
Departamento Municipal de Financas e Planejamento Orcamentdrio até o dia xx de janeiro
de 2021, respectivamente, os inventarios fisico-financeiros completos dos bens e os relatérios
da movimentagdo de materiais, com posi¢do atualizada em 31 de dezembro de 2021,
compondo o inventdrio de bens méveis e imodveis, nos termos do art. 96, da Lei Federal n?
4.320, de 1964.

Art. 10 - Até xx de dezembro de 2020, deverd ser apresentado ao Prefeito o relatério do
Sistema de Controle Interno de novembro de 2020.

Art. 11 - Os rendimentos financeiros do regime proprio de previdéncia sé integrardo o
Balanco Orcamentario quando houver o efetivo resgate da aplicagdo financeira.

Paragrafo unico. Enquanto ndo houver o resgate de que trata o caput, os rendimentos
comporao as variacdes patrimoniais ativas do Balango Econdmico.

Art. 12 - Os créditos da fazenda municipal, de natureza tributdria ou ndo, vencidos e nao
pagos até o encerramento do corrente exercicio, serdo inscritos em Divida Ativa, na forma da
legislacdo, em registro préprio, apés apuracao da sua certeza e liquidez.

§ 1° Para o cumprimento do caput deste artigo, caberd a Secdo de Tributos e Fiscalizacdo
elaborar demonstrativo resumido da Divida Ativa que deverd ser encaminhado a Secdo de
Contabilidade até o dia xx de janeiro de 2021, para o devido registro contabil.

§ 22 Para fins de conferéncia dos lancamentos, a Secdo de Tributos e Fiscalizacio deverd
elaborar relatério detalhado da inscricdo, baixa e saldos da Divida Ativa, que devera ser
encaminhado a Se¢ao de Contabilidade até o dia xx de janeiro de 2021.

Art. 13 — Os créditos especiais e os extraordindrios abertos no ultimo quadrimestre de 2020,
poderdo ser reabertos nos limites de seus saldos, e serdo incorporados ao orcamento do
exercicio financeiro de 2021.

Art. 14 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Paco Municipal, em .... de novembro de 2020
PREFEITO MUNICIPAL
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