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ORIENTACAO N.° 255/2024

PROVIDENCIAS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Orientacao

Nos aproximamos de 31 de dezembro de 2024 quando se dara o encerramento do
exercicio financeiro municipal, periodo que demanda a observancia da legislacdo que
rege a elaboracdo da prestacdo de contas anual.

Esse processo exige uma série de procedimentos para conciliacdo, ajuste e
encerramento de saldos de contas contéabeis para a apuracdo do resultado do exercicio,
propiciando a elaboracdo dos demonstrativos contdbeis que expressem a situacdo
patrimonial, financeira e orcamentéria das entidades municipais da forma mais fidedigna
possivel, preparando, ainda, as informaces para abertura do exercicio seguinte.

Lembramos que, para fins da Matriz de Saldos Contabeis (MSC) de
encerramento, ratificam-se os procedimentos descritos na IPC 03 — Encerramento do
Exercicio, que permitem a adequada inscricdo em restos a pagar das despesas
orcamentarias empenhadas e ndo pagas, a apuracdo do resultado do exercicio, a
elaboracdo das demonstracGes contdbeis e a preparacdo para abertura do exercicio
seguinte.

Lembramos, ainda, que ha langcamentos de encerramento de contas que nédo se
confundem com as rotinas para encerramento do exercicio financeiro, ja que existem
contas que controlam o fluxo de informacdo contabil e que podem ter um ciclo de
execucdo que independente do final do exercicio financeiro, como ocorre com algumas
contas de controle, e, também, ha lancamentos de encerramento de exercicio que devem
ser realizados ainda no movimento contabil do més de dezembro, e que outros s6 devem
ser realizados nas rotinas de encerramento do exercicio financeiro de forma apartada.

Por todo o exposto recomendamos o que segue.
ATIVOS E DIVIDAS

O encerramento do exercicio demanda a elaboracdo de demonstrativos contabeis,
exigidos pelas leis que regem as financas publicas, como a Lei Federal n° 4.320/1964, Lei
Complementar n°® 101/2000 [Lei de Responsabilidade Fiscal], e as declaracGes acessorias
cobradas por 6rgéos e instituicdes, sendo necessario que todas as informacdes prestadas, sejam
auténticas e disponibilizadas em tempo habil para que os relatérios legais sejam formulados.

CUMPRIMENTO DE INDICES OBRIGATORIOS

Para que o exercicio se encerre de maneira satisfatoria, devemos, dentre as atividades
preliminares, realizar projecdes para que saibamos se 0s limites constitucionais e legais exigiveis
serdo atingidos, possibilitando que, se necessario, ajustes sejam realizados antes do término do
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exercicio financeiro; esses limites devem ser atingidos obrigatoriamente e fiscalizado pelos Tribunais
de Contas, que os leva em conta quando da avaliacdo das contas anuais.

Assim sendo, recomendamos que a administracdo municipal reveja os percentuais ja
aplicados e elabore célculos para, se, necessario, implementar medidas que possibilitem o
atingimento dos indices obrigatdrios. S&o itens de observancia:

Educacéo (25%),

Fundeb (70% com profissional da educacéo),
Fundeb - minimo de 90% da receita recebida,
Saulde (15%),

Despesa de Pessoal (até 54% da RCL),
Divida Consolidada (120% da RCL).

Lembramos, neste ponto, que geralmente sé sao aceitos no calculo as despesas inscritas em
restos a pagar que contenham lastro financeiro para pagamento e que sejam pagas no primeiro més
do exercicio seguinte; ja o saldo de 10% do FUNDEB pode ser aplicado até o final do 1° quadrimestre
seguinte. Também é conveniente realizar um levantamento das despesas empenhadas e liquidadas,
sobretudo na educacéo e na saude, para identificagdo de eventual despesa ser excluida do calculo.

ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Deve ser levantado o total das alteragdes orcamentarias havidas para que observe o
atendimento dos limites autorizados na Lei de Diretrizes Orcamentarias [LDO] e na Lei
Orcamentéria Anual [LOA].

EQUILIBRIO FINANCEIRO E ORCAMENTARIO

A Lei de Responsabilidade Fiscal apregoa o equilibrio fiscal na condugdo dos entes
federados, principios trazidos pelos arts. 8° e 9°, da citada norma.

Desta forma, é necessario que no encerramento do exercicio a administracdo nao
apresente déficit orcamentario sem justificativa para tal, assim como nao traga déficit financeiro,
sendo que nesse caso, a jurisprudéncia da Corte de Contas Paulista € a aceitacdo de resultado negativo
até o limite de 1 (um) més de arrecadacao. Portanto, as despesas empenhadas e ndo liquidadas devem
ser revisitadas para que identifique aquelas que poderdo ser objeto de cancelamento ao final do
exercicio.

Ademais, o exercicio de 2024 deve ser objeto de maior cuidado da administracdo, por se
tratar de ano de final de mandato, sendo necessério que se observe o contido nos artigos 21 e 42, da
mesma Lei de Responsabilidade Fiscal, que vedam o aumento das despesas com pessoal a partir do
més de junho, e a assunc¢do de despesas, a partir do més de maio, sem lastro financeiro para seu
pagamento, respectivamente.

AJUSTES PREVIO E REGULARIZACOES

Regularizar eventuais inconsisténcias nas conciliacBes bancérias; identificar a existéncia de
bens ndo cadastrados ou inexistentes; verificar se o estoque das dividas esta desatualizado ou
divergente do registrado na contabilidade; se 0s restos a pagar inscritos contam com 0s necessarios
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documentos comprobatorios, além de outras possibilidades de correcbes a serem realizadas no
momento do encerramento do exercicio; da mesma forma o valor da divida ativa ndo deve apresentar
diferencas entre aqueles registrados no sistema contabil e no tributario.

REPASSE AO LEGISLATIVO

Conforme preceito constitucional os repasses mensais as Casas Legislativas (duodécimos)
ndo podem ultrapassar os limites trazidos pelo artigo 29-A, da Carta Politica de 1.988, sendo tais
movimentagdes acompanhadas pelas Corte de Contas; portanto, sua extrapolagdo sera objeto de
apontamento nos relatérios das contas anuais que serdo emitidos pelos Tribunais de Contas.

Portanto, deve-se apurar 0 montante total repassado como duodécimo até a data do
levantamento, repassando somente a diferenca exata do valor devido, autorizado. Desnecessario
alertar que os registros de langamentos de devolugao de receita por parte do Poder Legislativo, devem
ser realizados com preciséo.

TERCEIRO SETOR

E conveniente que aqueles contratos de repasse para o terceiro setor cuja vigéncia se encerre
no exercicio de 2024, tenham suas prestacdes de contas formuladas, mesmo que parcialmente, haja
vista que por vezes quando da contratagdo prazos diversos sao previstos.

Adamantina/SP, 2 de dezembro de 2024.

MARCELO CARLOS Assinado de forma digital por

DOS MARCELO CARLOS DOS
SANTOS:06203637890

SANTOS:06203637890 Dados: 2024.12.02 16:22:18 -03'00'

Marcelo Carlos dos Santos
Sécio-diretor responsavel pela elaboragéo
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Modelo

Decreto n° , de de novembro de 2024

Estabelece normas de encerramento de exercicio
financeiro da administracdo direta do Municipio.

, Prefeito do Municipio de , No uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e
as diretrizes na Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2024 e o consequente
levantamento do Balango Geral do Municipio envolvem providéncias cujas formalizagdes devem ser
prévia e adequadamente ordenadas, tais como: procedimentos contdbeis no final de mandato,
prestacdo de contas, elaboragdo do balango no encerramento do exercicio, as demonstragdes que
apontam se 0 municipio cumpriu ou ndo com o dispositivo da Lei de Responsabilidade Fiscal e da
Lei Eleitoral;

CONSIDERANDO que o Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria do 6° bimestre de 2024 e
0 Relatério de Gestdo Fiscal do 3° quadrimestre de 2024, devem ser publicados até 30 de janeiro de
2025, em cumprimento as disposi¢des da Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO que os resultados orgamentario, financeiro e patrimonial devem ser
incorporados ao Balangco Geral do Municipio;

CONSIDERANDO, por fim, que os procedimentos pertinentes a tais providéncias devem ser
cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com prazos fixados;

DECRETA:

Art. 12 Afora os casos excepcionais, por mim autorizados, fica vedada a emissdo de empenhos a
partir de de dezembro de 2024.

Art. 22 Os saldos de dotacBes orcamentarias reservados e vinculados a processos licitatorios em
tramitagdo ou homologados, cuja despesa ndo tenha sido liquidada até de dezembro de 2024,
serdo cancelados, observado o disposto no paragrafo Unico do artigo 4°.

Paragrafo Unico. As reservas canceladas poderdo ser reabertas a conta do orcamento de 2025, apds
a solicitacdo de cada Departamento, caso haja previsdo orcamentaria para tanto.
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Art. 32 As Notas Fiscais emitidas no corrente exercicio, para a sua regular liquidagéo, deveréo ser
obrigatoriamente protocoladas no Secretaria/Departamento  Municipal de Finangas para
contabilizacdo até o dia de dezembro de 2024.

Art. 4% As despesas do exercicio financeiro pendentes de pagamento até 31 de dezembro de 2024 deverdo
ser inscritas como restos a pagar, distinguindo-se as processadas das ndo processadas, apds analise do
Secretaria/Departamento Municipal de Financas e Planejamento Orcamentario.

Paragrafo unico. Até 31 de dezembro de 2024, serdo cancelados os empenhos e 0s Restos a Pagar
efetivamente néo liquidados, exceto:

I — os referentes a emendas impositivas dos vereadores (no maximo 50%);

Il — os da Saude, da educagdo e do FUNDEB, necesséarios para atendimento das aplica¢gdes minimas
constitucionais, que deverdo ser liquidados até 31 de dezembro;

111 — os que contarem com disponibilidade financeira, apds o atendimento dos empenhos e Restos a
Pagar mencionados nos incisos | e 1l; e,

IV — saldos remanescentes de convénios com parcelas a serem executadas por pendéncia da
concluséo da obra ou prestacdo do servigo, e que tenham disponibilidade financeira na respectiva
conta vinculada

Art. 52 Os convénios que finalizaram sua execucdo com as devidas prestacdes de contas deverdo ser
encerrados no Sistema Governamental, antes do fechamento da contabilidade, e os recursos devem
ser devolvidos, se for o caso.

Art. 62 Até 31 de dezembro de 2024, os responsaveis por adiantamento/suprimento de fundos
prestardo contas, recolhendo na Tesouraria o valor ndo utilizado.

Art. 72 O saldo resultante da ndo aplicacdo no FUNDEB do percentual de 100% do valor recebido,
no maximo igual a 90%, devera ser utilizado até o primeiro quadrimestre de 2025, mediante a
abertura de crédito adicional suplementar.

Art. 82 Para fins dos ajustes contabeis que se facam necessarios, todas as informagdes referentes a:
Posicédo das Dividas Fundadas (longo prazo), Precatorios, Divida Ativa, Inventario de estoques dos
almoxarifados, depreciacdes patrimoniais, saldos bancérios, dados de Consércios, autarquias e
Camara, além de relatérios do Instituto de Previdéncia Prépria, devem ser encaminhados ao
Departamento/Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Orcamentério até o dia __de janeiro
de 2025, atualizadas em 31 de dezembro de 2024.

Art. 92 Até 30 de dezembro de 2024, devera ser apresentado ao Prefeito o relatério do Sistema de
Controle Interno de novembro de 2024.

Art. 10. Os rendimentos financeiros do regime préprio de previdéncia s6 integrardo o Balango
Orcamentario quando houver o efetivo resgate da aplicacéo financeira.

Paragrafo Unico. Enquanto ndao houver o resgate de que trata o caput, os rendimentos comporao as
variagdes patrimoniais ativas do Balango Econémico.

Art. 11. Os créditos da fazenda municipal, de natureza tributéria ou ndo, vencidos e ndo pagos até o
encerramento do corrente exercicio, serdo inscritos em Divida Ativa, na forma da legislacdo, em
registro proprio, ap6s apuragdo da sua certeza e liquidez.
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§ 1% Para o cumprimento do caput deste artigo, cabera a Secéo de Tributos e Fiscalizacdo elaborar
demonstrativo resumido da Divida Ativa que devera ser encaminhado a Secdo de Contabilidade até
odia___ de janeiro de 2025, para o devido registro contabil.

§ 2° Para fins de conferéncia dos lancamentos, a Secéo de Tributos e Fiscalizacdo devera elaborar
relatério detalhado da inscricdo, baixa e saldos da Divida Ativa, que devera ser encaminhado a Se¢édo
de Contabilidade até o dia _ de janeiro de 2025.

Art. 12. No balan¢o patrimonial deverao ser adotados o0s seguintes procedimentos contabeis:

I - reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo dos demais créditos a receber, bem como dos
respectivos encargos, multas e ajustes para perdas;

I - reconhecimento, mensuragéo e evidenciacdo das obrigacdes e provisdes por competéncia;

111 - evidenciagédo de ativos e passivos contingentes em contas de controle e em notas explicativas;
IV - reconhecimento, mensuracao e evidenciagcdo dos bens méveis e imoveis; respectiva depreciacéo
ou exaustdo; reavaliagdo e reducédo ao valor recuperavel;

V - reconhecimento, mensuragéo e evidencia¢do das obrigacGes por competéncia decorrentes de
direitos e beneficios a servidores (ex.: 13° salario, férias, adicionais, progressoes, licenca-prémio,
etc.)

VI - reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo de softwares, marcas, patentes, licengas e
congéneres, classificados como intangiveis e eventuais amortizagdo, reavaliacdo e reducéo ao valore
recuperavel.

Art. 13. Os créditos especiais e 0s extraordinarios abertos no ultimo quadrimestre de 2024, poderdo
ser reabertos nos limites de seus saldos, e serdo incorporados ao orgamento do exercicio financeiro
de 2025.

Art. 14. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

, __de dezembro de 2024

Prefeito Municipal
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