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@"" ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

* Hipdteses de dispensa do ETP

Art. 18, § 32. Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de
obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a aferigdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a
especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos.
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Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo.

@"’ ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

« Hipdteses de dispensa do ETP

“E recomenddvel que regulamento estabeleca as diretrizes para elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar, elencando seu contetido minimo e as hipdteses em
que ele é dispensado ou facultativo.” (destacamos)
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Tribunal de Contas

CARTILHA NOVA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS

LEI FEDERAL N° 14.133/21
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G ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
* Estrutura
FIM
COMECO Conclusdo pela necessidade ou
Justificativa da necessidade desnecessidade da abertura da
de nova despesa pubica. despesa publica.

MEIO
Racionalizagdo das solugdes
que serdo adotadas para o
atendimento da demanda.

“E importante atentar-se @ exigéncia contida no art. 44 da NLLC, de que o Estudo
Técnico Preliminar (ETP) deverd indicar a alternativa mais vantajosa quando houver a
possibilidade de compra ou locacao de bens. Para tanto, deverd considerar os custos e os
beneficios de cada op¢io.” (TCE/SP)




OBRIGATORIEDADE | ELEMENTO DO ETP (§12, ART. 18)

Obrigatério
Facultativo
Facultativo
Obrigatério
Facultativo
Obrigatério
Facultativo
Obrigatério
Facultativo

Facultativo

Facultativo

Facultativo

Obrigatério

1- icdo d i da 3

Il - demonstragdo da previsdo da contratagdo no PCA
111 - requisitos da contratagdo

IV - estimativas das quantidades

V- levantamento de mercado

VI - estimativa do valor da contratagdo

VII - descrigdo da solugdo como um todo

VIII - justificativas para o parcelamento

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do
contrato

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes
XIl - descrigdo de possiveis impactos ambientais

XIIl - posicionamento conclusivo
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Passo-a-passo
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1. OBJETO

AQUISICAO DE PNEUS PARA A FROTA DE VEICULOS
DA PREFEITURA X




(GEF’AM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A substituicdo regular dos pneus da frota municipal é essencial para
garantir a seguranga dos condutores, passageiros e demais usudrios da via,
prevenindo acidentes e problemas decorrentes do desgaste.

Pneus inadequados representam riscos = significativos, tornando
indispensavel que atendam aos padrdes de seguranca.

A troca adequada dos pneus, incluindo os de veiculos e maquinas pesadas,
assegura o funcionamento eficiente da frota, contribuindo para o
cumprimento das atribuigdes da administragdo e para a realizagdo de
manutengdes preventivas e corretivas.
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@"‘ 3. REFERENCIA AO PCA ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A contratagdo alinha-se ao planejamento estratégico, de acordo com o PCA
n2 XX/202X, cujos itens encontram-se previstos nos tépicos XXXX, XXXX,
XXXX (...).
Ou

O Plano Anual de Contratagdo ainda ndo foi implementado por esta
Administragdo, cabendo ainda sua regulamentagdo e elaboragdo, contudo,
ndo poderiamos esperar a devida regulamentagcdo do Plano Anual de
Contratagdo diante da necessidade da aquisicdo de Pneus que serd
abordado neste Estudo Técnico Preliminar. No entanto, ressalta-se que a
referida contratagdo estd em consondncia com a Lei Orgamentaria Anual —
LOA, conforme publicagdo no Diario Oficial do Municipio XXX, Edigdo XXX,
através da dotagdo conforme oficio anexo a este ETP, expedido pelo setor
de contabilidade do municipio.

@M Plano de Contratagdo Anual

Art. 12...

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os 6rgdos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma
de regulamento, elaborar plano de contratagdes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§ 12 O plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput deste
artigo deverd ser divulgado e mantido a disposigdo do publico em sitio
eletrénico oficial e serd observado pelo ente federativo na realizagdo de
licitagBes e na execugdo dos contratos.
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GEPAM
Plano de Contratagao Anual
* Fases:
creto n? 67.689, de 03 de maio de 2023 — Estado de S&o Paulo
1 1 |

Prazo para o
Governador enviar
AALESP o projeto

da LDO

Prazo para os
érgaos
encaminharem
seus Planos de
Contratagbes Anual

Prazo para o
Governador enviar
& ALESP o projeto

da LOA

GEPAM - DFD necessario: (Decreto Federal n®10.947/22)

Descrigio

| Dados

campo || Exemploota

Justificativa da Motivos pelos quais a Texto Descrever como a contratagio

Necessidade contratagdo é necessiria contribuirs para os objetivos do

6rgio

Descrigio doObjeto | Brevedescrigodobemou | Texto Exemplo: Aquisigio de
senvigo a ser contratado computadores

Quantidade a ser Ndmero de unidades ou Numérico | Estimar com base o cansumo anual

Contratada volume esperado

Estimativa Preliminar | Valor estimado paraa Monetério | Exemplo: R§ 100.000,00

do Valor contratagio

Data Pretendida para | Data alvo para afinalizagio. | Data Exemplo: 31/12/2025

Conclusio do processo de contratagio

Grau de Prioridade Prioridade da contratagio Lista de Selecionar conforme a necessidade
(Baixo, Médio, Alto) Opgdes

Vinculagio com Relago com outras Texto Indicar se & parte de um projeto

Gutros Documentos

Nome do Resp

demandas au contratos

Departamento ou Area Técnica:

maior

|enuy og3ejes3uo) ap oueld
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O Plano de Contratagdo Anual jd pode
ser registrado no sistema de
Planejamento e Gerenciamento das
Contratagdes (PGC), que estd disponivel
no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP).

A ferramenta permite a elaboragdo do
Plano Anual de Contratagdes, por meio
de modulos de preenchimento
simplificado, estruturando as
informagdes relativas ao planejamento
das contratagdes realizadas pela
Administragdo Publica.

[ crisHocool oo Conirtocts st

Planos de Contratagées An

Plano de Contratacao Anual
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@M 4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

[

. Aquisi¢do de Pneus Nacionais

v’ Os pneus a serem fornecidos devem ser de fabricagio nacional e possuir

certificagdo do Inmetro, garantindo qualidade e seguranga.

v' 0O fornecedor é responsavel pela substituicdo de produtos ndo conformes
e por eventuais danos causados.

v" A entrega deve ocorrer em embalagens adequadas, com medidas

preventivas para evitar acidentes e preservar a qualidade.

v' A qualidade dos produtos deve ser assegurada, respeitando prazos,

locais e condigdes estabelecidas,

conformidade com as normas vigentes.

garantindo

rastreabilidade e

GEPAM
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5. DEFINIGAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

ITEM PLACA TIPODEPNEUS | QUANT.
01 AMBULANCIA PNEUS 245/65 0z
HILUX SM 7152 R17
02 AMBULANCIA PNEUS 195/65 08
STRADA RDN RIS
9A10
03 | AMBULANCIA PLW | PNEUS 225/75 04
0096
08 PATROL PNEUS 1400/24 0z
09 | MICROPLCGO26 | PNEUS 215/75 03
R17.5
TOTAL
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUGCAO A CONTRATAR

6.1. Levantamento de Mercado

O mercado oferece diversos tipos de pneus. Ap6s analise de contratagdes de outros
drgdos publicos, verificou-se que pneus com certificagdo do Inmetro sdo os mais
vantajosos, sendo essa certificagdo obrigatdria para sua comercializagdo no Brasil.

A aquisi¢do deve seguir as normas legais, incluindo as Resolugdes do Contran sobre
produgdo, reforma e uso de pneus:

Vv 558/1980 | 62/1998 | 158/2004

v 376/2011 | 492/2014 | 540/2015

v 565/2015 | 719/2017

A certificagdo do Inmetro garante seguranca, qualidade e conformidade legal para a
frota municipal.
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GERAM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUGAO A CONTRATAR
6.2. Justificativa da Solu¢do Adotada

«Certificagdo obrigatéria: Pneus certificados pelo Inmetro atendem aos padrdes de seguranga
para circulagdo no Brasil.

*Qualidade assegurada: A certificagdo garante maior durabilidade e confiabilidade dos pneus.
*Referéncia de mercado: Contratagdes feitas por outros 6rgdos publicos demonstram que
pneus certificados oferecem melhor custo-beneficio.

*Redugdo de riscos: Pneus de qualidade diminuem a probabilidade de acidentes, garantindo a
seguranca da frota.

*Conformidade legal: A solugdo atende as regulamentagdes do Contran sobre produgdo,
reforma e uso de pneus.

Eficiéncia operacional: A utilizagdo de pneus adequados melhora o desempenho da frota e
otimiza recursos publicos.

GEPAM 7, ESTIMATIVAS DE PRECOS ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Foram os critérios utilizados na presente pesquisa de pregos:

1. Pesquisa com Fornecedores: Foram consultados estabelecimentos do setor em
municipios préximos para levantamento dos custos:

*  Fornecedor 1: Pneus Brasil Ltda. (Municipio A): Empresa local, especializada em pneus para frotas
publicas e com experiéncia em forneci para ini; o icipais proximas.

* Fornecedor 2: Rodagem Segura Com. de Pneus Eireli (Municipio B): Fornecedor reconhecido

nacionalmente, homologado por diversos 6rgdos pblicos, com grande variedade de produtos

certificados pelo Inmetro.

Fornecedor 3: Pneus e Cia Ltda. (Municipio C): Empresa regional com pregos competitivos, certificagbes

vigentes e histdrico de atendimento rapido e eficaz a entidades publicas.

2. Atas de registros de pregos: Foram analisadas atas de contratagdes realizadas
por outros entes publicos, disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), quais sejam as Atas n2 xxx (Municipio); n2 xxxx (6rgdo); e n2 xxxx (Mun.).

3. Bancos de pregos: Dados obtidos em fontes confidveis que armazenam
informagdes sobre pregos praticados  em contratagdes publicas

(https://www.bancodeprecos.com.br/).
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(GEPAM PESQUISA DE PRECOS

Art. 23. O valor previamente
estimado da contratacdo deverd ser
compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos
constantes de bancos de dados
publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo
do objeto.

PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

& 12 No processo licitatério para
aquisicdo de bens e contratagdo
de servigos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado
sera definido com base no melhor
prego aferido por meio da
utilizagdo dos seguintes
parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

@M ' NACIONAL
N CONTRATACOES PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude
disponiveis no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP);

. ] Banco de Procos em Saude
(Precos R e




NACIONAL
o EATcoEs PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante

sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Contratagoes o= "

Pesquise por informagdes sobre todos 0s
tipos de contratacde:
encontre editais, atas d tro de

pregos. contratos e outros documentos
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GEPAM
G PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

==
Prisu Goadyear Ars 16 EffcisntGrp
Performance 208/35R16 91V

ns 544,00

o

@"‘ PESQUISA DE PRECOS (Art. 23)
Black Friday: Procon langa lista com 20
sites 3 mendados para 4
“O que ndo se admite é a utilizagdo de ==

sites ndo confidveis, de leildo ou de
intermediagdo de vendas, como, por
exemplo, Oferta fdcil, Mercado livre,

Bom negdcio e Olx, entre outros.” (STJ)




GEPAM
G PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital;

| Solicitagdo Formal de Cotagdo

Justificativa da Escolha dos
Fornecedores

+

6 (seis) meses da divulgagdo
do edital

minimo 3 (trés) fornecedores
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GEPAM
G PESQUISA DE PRECOS (art. 23)

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento.
govb

= Portal da Transparéncia
Controladoria.Geral da Unido.

Notas Pecst Produtin o Secvicon

Orgas Pusiies
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8.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

* Avaliagdo de Método de Compra: Decidir entre adesdo a ata de registro de
pregos existente ou realizagdo de pregdo para registro de pregos localmente, pois
o processo ndo obriga a compra total do quantitativo inicialmente estimado,
permitindo ajustes conforme a necessidade.

+ Selecdo de Fornecedores: Escolher fornecedores que oferegam pneus
certificados pelo INMETRO, garantindo qualidade e conformidade.

* Foco em Pneus Novos: Adquirir exclusivamente pneus novos, pois pneus
recauchutados ou emprestados ndo sdo considerados vidveis para a frota.

+ Compromisso com a Sustentabilidade: Selecionar produtos e fornecedores que
adotem praticas sustentdveis na produgdo de pneus, contribuindo para a
preservagdo ambiental.
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9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nos termos do artigo 40, inciso V, alinea "b", da Lei Federal n2 14.133/2021, as
licitagdes devem aderir ao principio do parcelamento sempre que isso for
tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

Considerando a divisibilidade do objeto, recomenda-se a licitagdo por itens, o que
potencializa a competitividade do certame ao permitir a participagdo de diversos
fornecedores.

Ademais, justifica-se a entrega parcelada do objeto licitado devido a sua demanda
variavel. Uma entrega agrupada seria impraticavel, pois ndo haveria espago
adequado para armazenar os pneus até que sua utilizagdo se fizesse necessaria.
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GEPAM .
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10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

* Selegdo Vantajosa: Assegurar a escolha da proposta mais vantajosa em termos
de custo-beneficio, mantendo a qualidade dos bens conforme especificado.

* Equidade e Competi¢do: Promover tratamento isondmico e competigdo justa
entre licitantes.

* Prevengdo de Irregularidades: Evitar sobreprego, pregos inexequiveis e
superfaturamento na execugdo do contrato.

* Sustentabilidade: Exigir adesdo as praticas de sustentabilidade, visando a
otimizagdo do uso dos recursos e a redugdo dos impactos ambientais.

GEPAM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

11. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

Por se tratar de bem comum, ndo se identifica a necessidade de providéncias
complementares, da mesma forma, ndo ha necessidade de transi¢do contratual.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

* Contratagdes Correlatas: Referem-se a servigos ou produtos que estdo
relacionados com o objeto principal, contribuindo para a prestagdo do servico,
mas que ndo sdo essenciais para a execugdo completa do objeto principal.

* Contratagdes Interdependentes: Sdo aquelas essenciais e necessdrias,
devendo ser contratadas juntamente com o objeto principal para garantir a
completa prestagdo do servigo.

« Situagdo Atual: Para o caso em questdo, ndo ha necessidade de contratagdes
correlatas ou interdependentes para a execugdo completa do servi¢o proposto
no processo licitatorio.




@”‘ 13. IMPACTOS AMBIENTAIS ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Logistica Reversa:

Implementagdo conforme artigos n? 31 a 33 da Lei n2 12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sélidos.

Descarte adequado de materiais como pilhas, baterias e pneus, encaminhando-os
para reciclagem ou fabricantes autorizados.

I

Fiscalizagdo e Cumprimento:

A fiscalizagdo pode solicitar a comprovagdo do descarte adequado a qualquer
tempo.

Cumprimento das normas de seguranga e disposigdes legais pertinentes.

w

Impacto Esperado:

Redugdo dos impactos ambientais.

Garantia da destinagdo final ambientalmente adequada dos residuos.

Promog&o de um ambiente de trabalho e comunidade mais seguros e sustentaveis.
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13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO/CONCLUSAO
Diante de todo o exposto, conclui-se que os estudos preliminares

evidenciaram a possibilidade de contratagdo dos itens alhures descritos, por
serem adequados as necessidades desta Administragdo.

Por fim, havendo previsdo e viabilidade financeira, reputa-se razoavel a
contratagdo por meio do processo licitatorio descrito neste ETP para atender
ao interesse publico.

14. Identificagdo dos Responsaveis pelo ETP

15. Assinatura Digital

@M
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@”’ 2. TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)

Art. 62. [...] XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens
e servicos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) defini¢do do objeto
b) fund; doda 3
c) descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto

d) requisitos da contratagdo
e) modelo de execugdo do objeto
f) modelo de gestdo do contrato

16/07/2025

g) critérios de medigdo e de pagamento

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor

i) estimativas do valor da contratagdo

j) adequagdo orcamentaria

@M TERMO DE REFERENCIA

Requisitos obrigatdl

.| = - modelode
defini¢io do  fundamentagioda solugio requisites da execugiodo
A contratagdo contratacao .
objeto objeto
modélode critérios de i estimativas do e
gestaodo mediioe de csrellegio do valorda o:::l:::g:ia
pagamento 3
contrato fornecedor contratacio
GEPAM o
G TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)
~ Fapel Higiénico - Folha Dupla; Classe
a) DEFINICAO DO OBJETO | 7 “euo, Na Cor Branca: Alwura fso
Maior Que B0%; Indice de Maciez Igual
1.1. A presente licitagdo tem |Ou Menor Que 5.5 Nm/g: Resistencia a
o Tracao Ponderada Igual Ou Maior Que
por objetivo a compra de 1.560 | g6 njm; Quantidade de Pintas Igual Ou
fardos com 64 rolos de PAPEL r;sn;r On;::g NTmZimg. ;r::»moae
& N cao ua Igual Ou or Que
HIGIENICO, com fornecimento | &g Cortorme Noma Abnt Nbr 15464.
parcelado, conforme |2 e 15134; Caracleristicas
e - Complementares: Materia Prima 100%
especificagdes a seguir: 5“’%“'“‘&”"“%3"’"“"’"22‘“’23,," .-'f:'“ o
e 30 m - Com Tolerancia : Com
Largura de 10 Cm - Com Tolerancia de [ ©2m 84 | 1:560 o B

2%; Diametro No Maximo de 11,7 Cm;
Largura do Tubete 10 Cm - Com
Tolerancia de 2%; Diametro Inteno do
Tubete Maior Que 4 Cm; Acabamento
Gofrado, Em Relevo; Picotado;
Fragrancia  Neutra:  Rotulagem
Contendo: Clidentificacao Da Classe,
Marca, Quantidade de Rolos; Aroma,
Metragem do Papel, Nome do

Fantasia, Cnpj; E-
maillelefone do Sac; Embalagem Com
Boa do Produto;




@”’ TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)
b) JUSTIFICATIVA

2.1. Atender a demanda de toaletes e vestidrios dos campi do CEFET-MG,
em Belo Horizonte, Araxd, Contagem, Curvelo, Divindpolis, Leopoldina,
Nepomuceno, Timéteo e Varginha.

¢) DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.2. Dentre todas as solugBes disponiveis no mercado, foi escolhido o
papel higiénico de folha dupla, neutro, na cor branca, 1.000m, conforme
pode-se observar da pesquisa realizada no dmbito do Estudo Técnico
Preliminar n2 XXX/XXX.
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@M TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)

d) REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Descrigdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade (Art. 7°, inciso Il da IN
40/2020 e inciso Ill do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020).

2.4. Considerando que os produtos objeto deste Termo de Referéncia sGo
oriundos da atividade de fabricagdo ou industrializagdo da Industria de
Papel e Celulose, nos termos do Anexo VI, da Lei Federal n® 6.938/1981 e
do Anexo | da Instrucdo Normativa do IBAMA n2 06/2013, somente serd
admitida a oferta de produtos cujo fabricante esteja regularmente
inscrito no “Cadastro Técnico Federal de Atividades Potenciall e
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais” (CTF/APP).

@M TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)
e) MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:

a.1. A defini¢do de prazo para inicio da execugdo do objeto a partir da assinatura do contrato, do aceite, da
retirada do instrumento equivalente ou da ordem de servigos, devendo ser compativel com a necessidade,
a natureza e a complexidade do objeto;

a.1.1. Atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagdo de servigos deverd ser o suficiente para
possibilitar a preparagdo do prestador para o fiel cumprimento do contrato.

a.2. A descricdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugdo do trabalho e das etapas a serem
executadas;

a.3. A localidade, o horario de funcionamento, dentre outros;

a.4. A definigdo das rotinas da execugdo, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando couber;
a.5. Os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

a.6. Os deveres e disciplina exigidos;

a.7. O cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos
prazos;
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@“" TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)
f) MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

« Definir os atores que participardo da gestdo do contrato; (QUEM?)

« Definir os mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo ou entidade e a
prestadora de servigos; (COMO?)

* Providéncias quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagdo.

g) CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Definir a forma de aferigdo/medi¢do do servigo para efeito de pagamento com base no
resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber:

« estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigo a ser contratado, de
forma que permita a mensuragdo dos resultados para o pagamento da contratada e elimine
a possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou
por postos de trabalho.

@M TERMO DE REFERENCIA (Art. 6°, XXIII)
h) FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

« Identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitagdo, inexigibilidade,
dispensa), justificando a escolha.

i) ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

* Refinar, se for necessdrio, a estimativa de pregos ou meios de previsdo de pregos
referenciais realizados no Estudo Técnico Preliminar.

j) ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

* Indicar a dotagdo orgamentaria da contratacdo:

3.1. A Dotagdio Org dria para as desp decorrentes da contratagdo, objeto
desta Licitagdo, correrd a conta do CEFET-MG no seguinte Programa de Trabalho
12.363.2080.20RL.0031, Fonte de Recurso 112, Elemento de Despesa 33.90.30.22.

é Produto: Resma de papel - pacote 500 folhas de papel sulfite.

1. Pesquisa e Coleta de Informagdes: Dedique um tempo para pesquisar e coletar as informagées
técnicas sobre diferentes resmas de papel disponiveis no mercado. Considere caracteristicas como:

+ Tamanho (Ex: A4, A5, Carta, Oficio)
+ Gramatura (Ex: 75g/m?, 90g/m?)
+ Alvura (brancura do papel)

+ Tipo (sulfite, reciclado, offset)

+ Opacidade

+ Acabamento (liso, texturizado)

+ Certificagdes (Ex: FSC - manejo florestal sustentavel)

2. Estruturagao do Descritivo: Organize o descritivo técnico seguindo esta estrutura basica:
a) Tipo e Finalidade: Breve descrigéo do tipo de papel e principais usos.
b) Especificagdes Técnicas: Detalhe as caracteristicas e especificagdes coletadas na etapa 1.

c) Se os pontos que fazem uma marca especifica de resma se
ir no il alta i etc).
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@M

03
DOCUNMENTO DE
FORMALIZAGAOQO DE
DEMANDA (DFD)

@M Entendendo o Documento de Formalizagao de Demanda
(DFD)
“Doc crucial no planej de contratagées puiblicas, que garante a

organizagdo e a justificativa dos processos de aquisi¢do de bens e servi¢os
Sfuturos e imediatos.”

Fase 1: Preparagdo para o Plano de Fase 2: Instrugdo para Processos de

Contratagdo Anual (PCA)

Contratagdo

DFD1 - Documento Preliminar

*Objetivo: Orientar a preparagdo do
PCA, identificando e justificando as
necessidades de contratagdo para o
ano seguinte.

*Impacto: Auxilia na priorizagdo e na
alocagéo eficiente dos recursos.

DFD2 — Documento de Instrugdo de
Contratagao

*Objetivo:  Iniciar formalmente o
processo de contratagdo através de
contratagao direta.

sImpacto: Embasa o pedido de
contratagdo dos setores requisitantes.

Documento de Formalizacio de Demanda (DFD)

GAPITULO VIl
DA CONTRATAGADQ DIRETA

Secdol

Do Processo de Contratagio Direta

Aft. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagao, devera ser instruido com os seguintes documentos

| - documento de formalizagao de demanda e, se for o cas, estudo técnice prefiminar, andlise de riscos, termo
de referéncia, projeto basica ou projeto executivo;




@M

DISPENSAS DE
LICITAGAO

Médulo 2
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Dispensas em Razao do Valor

Automotores

¢ Inicialmente era R$ 100.000,00

(Decreto Federal n°® 12.343/2024)

@M Obras, Servigos de Engenharia e §
Manutengio de Veiculos |

Art. 75, |, Lei n°® 14.133/21 T

* Valor atualizado para 2025 - R$ 125.451,15
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GEPAM
& Servigos de Manutencgéo de
Veiculos Automotores

Até R$ 125.451,15 - considera-se o
somatério das manutengées e
consertos no exercicio [01/01a
31/12]

EITRI TRp)

= tos indi
até R$ 10.036,10 ndo serdo somados
para o limite da dispensa

Por veiculo ou por conserto? (§7°, art. 75)
* Servigos de manutengéo, incluindo

fomecimento de pegas.
@M Servigos de Manutengio de Veiculos
Automotores
Exemplos

A) Conserto de Pa Carregadeira - R$ 12,000,00 [computa]

B) Manutencio Veiculo do Gabinete - R$ 10.500,00 [computa]

C) Conserto Veiculo da Saiide - R$ 7.890,00 [néio computa]

D) Conserto Veiculo da Fiscalizagido - R$ 3.400,00 [ndo computa]

Compras e Outros Servicos
Art. 75, Il Lei n© 14.133/21

* Inicialmente era R$ 50.000,00
* Valor atualizado para 2025 - R$ 62.725,59
* Decreto Federal n® 12.343/2024

dad +.

6rio por uni g no exercicio

Art. 75, §12, Lei n® 14.133/21




@M Compras e Outros Servigos

Art. 75, §1°, Lei n° 14.133/21

ug 2

io por desp da natureza, assim consideradas as

lativas as c gdes no ramo de atividade”

0 que sdo despesas da mesma natureza?
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(G [ s
BN | //
P

edras atarialy revestiment
[ elétricos

@M

MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Compras e Outros Servicos

Em tratando-se de dispensa em razdo do valor, prevista nos incisos | e
Il do artigo 75, da Lei 14.133, a Administracdo, prefi iall t

podera divulgar a manifesta¢do de interesse no site oficial, pelo prazo
de 3 dias Gteis, com especificacdo do objeto pretendido e com a
finalidade de obter propostas adicionais de eventuais interessados,

devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Uma forma de ampliar a pesquisa de
precos por fornecedores e
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CONSORCIOS PUBLICOS E AGENCIAS EXECUTIVAS

» Os valores das dispensas sdo duplicados

* R$250,902,30 - Obras e Servicos de Engenhari
* R$125.451,15 - Compras e Servicos Comuns
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Pequenas Despesas e
Pronto Pagamento

GEPAM
G Pequenas Despesas e Pronto Pagamento

* Art. 95 §1° Lei n© 14,133/21

E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracio,
salvo o de pequenas compras ou o de prestacdo de servigos de
pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior
a R$ 10.000,00

Valor atualizado para 2025 é de R$ 12,545,11

60




GEPAM
G Pequenas Despesas e Pronto Pagamento

.

Legislacdo ou Normativa local podera estabelecer valor limite para

16/07/2025

pequenas compras e pronto pagamento, observando-se o limite da
Lei n° 14.133/2021
* Peq Desp nédo s&o aquelas oriundas de parcel de
compras maiores

* S3o necessidades que surgem no dia a dia, de natureza transitéria ou
esporadica, que ndo ensejam um volume maior de contratacdo, capaz
de motivar a abertura de licitacdo ou de processo de contratagido
direta

——=Geralmente, basta reunir 3 orcamentos e optar pelodemenor—pregoiﬂ

GEPAM
G Pequenas Despesas e Pronto Pagamento

] de Pronto Pag

P

¢ S3o aquelas despesas miiidas a serem custeadas com regime de
adiantamento

« Extraordinarias ou em regime de urgéncia
* Despesas de viagem que nio sejam acobertadas por meio de diarias

* Pequenos consertos

Geralmente, basta a nota fiscal da despesa

GEPAM
G Pequenas Despesas e Pronto Pagamento
* Dispensa a formalidade de um processo administrativo de contratagio
direta

* Visa dar Celeridade as Pequenas Contratagées e Diminuir a Burocracia
Administrativa

Sistema Audesp — TCE/SP A UDES P

250 UFESP's [R$37,02] - DIVISAO DE AUDITORIA ELETRONICA DE SAO PAULD
R$ 9.255,00




GEPAM PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA (Art. 73)

Responsabilidades na
Contratagao Direta Indevida

1. Consequéncias de contratagdo direta
indevida:
a. Ocorre em casos de dolo, fraude ou
erro grosseiro
b. Responsabilidade soliddria do
contratado e agente publico pelo dano
causado ao erario
c. Aplicagdo de outras sangdes legais
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cabiveis
GEPAM
Documento de Formalizacio de Demanda (DFD)
DECRETO N2 10.947/. 2
Art. 82 Para elaboracdo do plano de contratages anual, o isi preenchera o de
f izagdo de no PGC com as i inf Oes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

- i aser quando couber, consit a iva de consumo anual;

IV - estil i imi do valor da d0, por meio de pr impli de acordo
com as orientacdes da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia;

V - indicagdo da data p ida para a 3o da 3o, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do érgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgédo ou pela entidade contratante;

VIl - indicagdo de ou éncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas; e

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

GEPAM | Descrigio | informacdes para Preenchimento
Justificativa da Detalhar as razdes que justificam a contratagao, enfocando a necessidade
d e 0s benefi municipio.
contratagio
o
Desaigio sucinta do Prover uma descrigso cl do objeto a ser adquirido ou do 2
chjeto servig a ser contratado. 3
3
Quantidade a ser Especificar a quantidade requerida, com base na demanda anual prevista E—
contratada ou em estudos de consumo. =
Estimativa preliminardo | Estimar o valor da contratage, utilizando métodos simplificados ou de g
valor da contratagio acordo com pardmetros preestabelecidos pela administragéo municipal. E]
. =
Data desejada para Indicar a data limite para finalizago da contratagdo, de modo a evitar 5
conclusio da contratagio | i & s tivos nas 5 ‘g.
Prioridade da compra ou | lassificar a urgéncia da compra ou da contratagio como baixa, média ou 2
contratagio alta, érios definidos pel 3 5 S
Relagio com outras. Identificar conexges ou dependéncias com outras contratagdes ou g
demandas ou projetos projetos, visando a coordenagio e planejamento efetivo. g
Nome do : g
Setor Técnico ou Requisitante: 3
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